CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
_ 3 ESTADO DE MATO GROSSO
S CNPJ: 33.005.083.0001/60

TERMO DE REFERENCIA

Orgéo Interessado: Camara Municipal de Tapurah/MT.
Localizacdo: Av. Parana, n° 1725, Centro,Tapurah— MT — CEP: 78.573-000.

Areas Interessadas:
GABINETE DO PRESIDENTE
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1 -DO OBJETO DO TERMO DE REFERENCIA:

1.1 OBJETO: REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SOFTWARE DE GESTAO
PUBLICA INTEGRADA PARA FORNECIMENTO DE LICENCAS DE USO PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH/MT; tudo isso
com pleno atendimento a Lei N° 4.320/64, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a
NBCASP e as normativas do TCE-MT, conforme as condi¢bes e especificacdes
técnicas minimas constantes neste termo de referéncia.

1. LICENCIAMENTO DE SOFTWARE QTDE R$ UNITARIO |R$ TOTAL
1.1 | Contabilidade e Tesouraria 12

1.2 | Geragédo de informacado para TCE/MT 12

1.3 |RH e Folha de Pagamento 12

1.4 |Compras e Licitacdo WEB 12

1.5 | Patriménio 12

1.6 | Protocolo Web 12

SUBTOTAL — ITEM 1 RS 2.975,00 RS 35.700,00

1.2. Valor Total Estimado R$ 35.700,00 (trinta e cinco mil e setecentos reais).

1.3. Este termo de referencia foi elaborado pela Central de Compras com base nos
precos de mercado.

1.4. Os valores a serem pagos pela Locacdo e Manutencdo dos softwares serdo pagos
de forma proporcional apés a expedicao da ordem de servigo e funcionamento
completo de cada software.

2. JUSTIFICATIVA: |

2.1 A Administracdo Publica Municipal passa por um momento de extrema mudancga,
gue exige a modernizacdo da gestdo. Um dos meios para a referida modernizacéo é a
implantacdo e implementacdo de TIC (Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo), que
possibilite controle e gerenciamento, principalmente de forma integrada, evitando-se
retrabalho e otimizando as rotinas e o tempo de todos os envolvidos na execucdo dos
inimeros processos da gest&o. E preciso, além de implementar e modernizar a Gest&o
Administrativa e Financeira, de forma informatizada e integrada possibilitara controle e
gerenciamento sobre o0s gastos publicos, o que resultara em uma prestacdo de
servigos a populagdo com maior qualidade. A informatizacdo da gest@o publica deve
garantir seguranca, qualidade e modernizacao, disponibilizando aos cidadaos servi¢os
via internet que garantam praticidade e agilidade, além de economicidade, por meio de
inomeros servicos que podem ser disponibilizados via WEB ao cidadao e aos
servidores. Dai, a importancia de se buscar ferramentas e solu¢gdes modernas, bem
como prezar pela qualidade e exceléncia da prestagdo de servico e ainda oferecer a
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todas as areas que serdo modernizadas, as condi¢cdes necessarias para a realizacdo
de suas atividades e suas prestacdes de contas.

2.2 A presente licitacdo justifica-se ainda, em decorréncia da necessidade de
ferramentas de Tecnologia da Informacdo para gerenciar os atos administrativos em
todos os niveis da Administracdo Publica Municipal. Importante destacar que a locagdo
de softwares é um servico indispensavel atualmente em qualquer entidade publica, em
decorréncia do grande volume de informacdes que necessitam ser enviadas via APLIC
do TCE-MT, atender a LC 131\2009 bem como, outros meios de gerenciamento e
prestagdo de contas.

3. PRAZO

3.1 O prazo de contratacéo serd de 12 (doze) meses a contar da Assinatura do Contrato,
podendo o referido prazo ser prorrogado conforme interesse entre as partes.

4. REQUISITOS OBRIGATORIOS DE ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO DOS
SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS NA CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH,
ESTADO DO MATO GROSSO:

4.1 A Contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da implantagéo,
0s seguintes servicos de suporte ao usuério para solucao de davidas ou de problemas e
para adequacao de configuracdo, correcdo de erros nos sistemas aplicativos e o suporte
oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de atendimento:

Helpdesk Atendimento através de comunicacéo
telefdnica com servigo 0800, servigos de
mensagens instantaneas, software de
comunicacdo falada, escrita, udio e
video via Internet\web, servigo de
publicacdo de davidas mais frequentes,
féruns de discusséo, servico de FTP
(transmissao remota de arquivos),
comunicacao remota, inclusive com
acesso aos bancos de dados, para
esclarecimento de dlvidas operacionais,
envolvendo procedimentos,
processamentos, calculos, emissao de
relatorios, parametrizacéo dos aplicativos,
erros de programas, erros de banco de
dados;

Servico de Suporte Técnico Nos casos nao solucionados via Helpdesk
devera ser acionado o Setor de Suporte
Avancado, que efetuara detalhadamente
uma analise técnica, como checagem e
auditoria no Banco de Dados,
processamentos de Scripts (comandos
especificos), correcdo de programas e
envio de atualizac¢8es, se for o caso;

Atendimento “in loco”: Se ainda assim ndo for solucionado o
problema, sera gerada uma Ordem de
Servico para atendimento local, sem
cobranca de custo adicional,
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4.2 A Proponente devera disponibilizar portal na internet\web de acesso da entidade,
onde poderao ser solicitados os atendimentos de manutencao e consultoria técnica, bem
como a solicitacdo de melhorias nos softwares licitados.

4.3 A fim de assessorar o Gerenciamento, o Controle e a Total Seguranca do servico
prestado a entidade e integridade das informag@es, o suporte deve, ainda, obedecer as
seguintes diretrizes, no tocante as solicitacdes e ao atendimento:

a) Os Registros devem ser realizados através de ferramenta personalizada prépria, na
web, e disponibilizada pela contratada, evitando-se assim, a utilizagdo de ferramenta de
uso publico comum.

b) Possibilitar o acompanhamento por meio de tecnologia e dispositivo mobile,
(smartphone e tablet) acessada por meio de app (aplicativo), onde seja possivel realizar
solicitacbes de atendimento e acompanhar todos chamados realizados, visualizando
seus status para tomadas de deciséo e gestao.

c) Os custos referentes a essa ferramenta e servicos dever4d é de
responsabilidade da contratada.

d) Os registros das solicitagBes deverdo ser realizados em horério comercial adotado
pela contratada, através de canal especifico na internet\web no portal\site da contratada.

e) Os registros das solicitacdes devem ser permitidos e configurados conforme a
necessidade da entidade e individualizada por usuarios de cada aplicativo contratado.

f) As solicitacdes realizadas devem permitir o acompanhamento através de protocolo
especifico, oriundo da abertura do chamado, permitindo o seu acompanhamento via
internet\web, evidenciando a fase em que se encontra a transacdo de atendimento.

g) As solicitagBes devem ser possibilitadas de identificar se ja foram ou né&o iniciados o
seu processo de atendimento.

h) As solicitagBes atendidas devem possibilitar a notificacdo do usuario a cada fase de
atendimento e\ou solucionada através de mensagens, sms, chat e e-mail.

i) As solicitagbes e atendimentos realizados deverao estar disponiveis na internet\web,
mediante senha de acesso, para a entidade, para que a mesma possa fazer andlise,
gerar relatérios e identificar situacdes que a levem ao controle e tomada de decisédo
acerca de situagfes do seu interesse e com maior incidéncia.

j) Possibilitar a entidade identificar os setores e usuarios com maior frequéncia
de solicitagéo.

k) Possibilitar identificar na entidade a quantidade de solicitagbes atendidas e
pendentes por periodos, bem como o prazo de execugéo.

I) Disponibilizacdo de um canal de atendimento 0800, tendo em vista facilitar os
atendimentos e ndo gerar gastos com telefonia a contratante.

5. REQUISITOS TECNICOS DOS SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS NA
CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH, ESTADO DE MATO GROSSO:

Todos os softwares e moédulos deveram atender as exigéncias técnicas abaixo:

| 5.1 EXIGENCIAS GERAIS

a) Opcédo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério
acrescentar atalhos para as rotinas que o mesmo desejar.

b) Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

¢) Pesquisas disponiveis em todas as telas dos sistemas, evitando memorizacdo de
caédigos.

d) Personalizagdo dos mddulos de relatérios por usudrio, conforme a necessidade.

e) Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através de cddigos que identificam o endereco;

f) Cadastro de fornecedores contendo no minimo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG,
titulo de eleitor, carteira de habilitagdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucéo, raca, estado civil, sexo, cénjuge, codigo da rua, codigo
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do bairro, cédigo da cidade, nome da méae, nome do pai, inscricdo municipal, inscricao
estadual.

5.2 CONCEITO DE INTEGRAGAO

5.2.1 As integracBes abaixo listadas sdo imprescindiveis, e todas devem ser
disponibilizadas nos softwares ofertados, buscando a Camara Municipal de Tapurah/MT
a total compatibilidade, padronizacao e integracédo entre as diversas areas, bem como
outras conveniéncias relacionadas a busca da qualidade administrativa.

5.2.1.1 Os softwares das areas contabil, tesouraria, compras, licitacdo, patrimonio, e
recursos humanos, devem ser implantados de forma integrada, em Unica base de dados;

5.2.1.2 Ter conceito de Cadastro Unico de Pessoas: credores e funcionarios;

5.2.1.3 Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas para a gestdo de compras e
licitagOes: itens, produtos, servigos, grupos, solicitagbes (pedido de autorizagédo de
despesa);

5.2.1.4 Ter integracdo de tabelas padrdo, como: leis, portarias, decretos e contratos;
que podem ser utilizadas em varios softwares;

5.2.1.5 Recurso integrado que permita a contabilidade importar processos de compras
para 0 empenho, inclusive vinculando ao empenho todos os itens e servi¢os contratados;

5.2.1.6 Recurso integrado que permita a contabilidade importar processos de compras
para o empenho, inclusive mantendo vinculo entre as licitacdes e contratos;

5.2.1.7 Recurso integrado que permita a contabilidade importar dados do Setor de
Folha de Pagamento e Recursos Humanos, como:

a) Folha de Pagamento: gerando automatico os empenhos, liquidacdes e pagamentos
(OP);

b) Provisdes: gerando automético as Provisdes de Férias e Décimo Terceiro,
conforme NBCASP;

5.2.1.8 Recurso integrado que permita o software de controle interno ler informacdes
de outras areas, tais como:

a) Compras: volume de compras por secretarias e tipos;

b) LicitacBes: volume de licitagBes por secretarias e tipos;

¢) RH: nimero de funcionarios e valores de folha;

d) Contabilidade: aplicacdo em Educacao, Saude, Folha, entre outras aplicacdes;

e) Contabilidade: receitas e despesas mensais.

5.2.1.9 Recurso integrado que permita 0 médulo de contratos realizar importacdes da
area de licitagBes, como:
a) Credores e objetos licitados;
b) Lista de itens licitados e vinculados aos respectivos vencedores;
c) Dotagfes vinculadas aos processos licitatorios com os respectivos valores;
5.2.1.10 Recurso integrado que permita o modulo de convénios vincular aos convénios,
de forma automética, os seguintes dados da contabilidade e tesouraria:
a) Receitas arrecadadas, oriundas do convénio;
b) Despesas empenhadas para o convénio;
c) Despesas liquidadas para o convénio;
d) Despesas pagas com recursos do convénio, inclusive com os respectivos dados
financeiros de bancos e consignacgoes;
5.2.2 De acordo com o artigo n°® 48 da LC 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, a
qual foi alterada pela LC 156/2016, os entes deverdo possuir um Unico sistema de
execucao orcamentaria e financeira:
“8 6° Todos os Poderes e orgaos referidos no art. 20, incluidos autarquias,
fundagcdes publicas, empresas estatais dependentes e fundos, do ente da
Federacdo devem utilizar sistemas Unicos de execucdo orgamentaria e financeira,
mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo, resguardada a autonomia.”
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5.2.2.1 Com essa exigéncia da lei, exigéncia essa que se originou da obrigatoriedade
dos entes enviarem a Secretaria do Tesouro Nacional — STN a partir de janeiro de 2019
a MSC — Matriz dos Saldos Contabeis, os entes nao mais poderdo possuir dois sistemas
de contabilidade distintos porque ndo ha compatibilidade entre sistemas para que se
possa fazer a devida incorporacdo das informacdes contabeis para o devido envio a
STN.

5.2.2.2 No entanto, caso a empresa vencedora do certame ndo seja a fornecedora do
sistema de contabilidade da prefeitura, a mesma devera comprovar compatibilidade
entre os sistemas através de integracao.

a) A falta de compatibilidade para consolidacdo com o sistema com o sistema do poder
Executivo, fara com que o municipio de Tapurah-MT, ndo consiga enviar as informacdes
a STN ficando negativado no CAUC.

b) Sem a consolidacdo necessaria, 0 RREO — Relatério Resumido da Execucao
Orcamentéria emitido a cada dois meses pelo Poder Executivo ndo trar4 também as
informacdes consolidadas e cumprir as exigéncias legais da LRF.

‘ 5.3 REQUISITOS GERAIS DE TODOS OS SOFTWARES

5.3.1 CONTABILIDADE, TESOURARIA E GERACAO DE INFORMAGCOES PARA
TCE/MT (APLIC), EM CONFORMIDADE COM A LEI 4.320/64, LRF E NORMATIVAS
DO TCE - MT

5.3.1.1 REQUISITOS GERAIS

1. Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de
cédigos.

2. Personalizagdo dos modulos de relatdrios por usuério, conforme a necessidade.

3. Os planos de contas da receita, da despesa e contabil deverdo ser aqueles definidos
com base em exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, ndo podendo haver tabelas
de correlacdes entre outros planos com o do referido Estado, facilitando, assim, o
entendimento e a operacionaliza¢do do sistema.

4. Contabilizagao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contébeis e
partidas dobradas.

5. Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento
contabil do periodo anterior, com atualizacdo de saldos e manutencdo da consisténcia
dos dados.

6. Blogueio de movimentacédo de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuario de
realizar qualquer tipo de movimentag&o no periodo ja encerrado.

7. Transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio, observando-se o paragrafo Unico do artigo 8.° da Lei
Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

8. Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no médulo do APLIC.

9. Possuir rotina para a realizacdo da importacdo das receitas junto a tributacao
municipal, realizando automaticamente os langamentos de receita na contabilidade,
realizando tratamento individualizado para reconhecimento e arrecadacdo da receita,
importando valores de langcamentos, baixas por arrecadacdo, cancelamentos, insercées
e inscricdo em divida ativa em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao setor publico).

10. Possuir rotina para a realizacdo de importacdo dos valores referentes a atualizacdo
(juros, multas e corre¢des) dos créditos do setor tributario permitindo que o valor contabil
seja sempre atualizado conforme as corre¢cdes ocorridas na tributacdo e desta forma
atendendo o regime de competéncia contabil e NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Puablico.

11. Para a importacéo citada no item anterior deve ser possivel realizar diariamente ou
conforme a necessidade da entidade, sendo que ao gerar o movimento de um dia o
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sistema devera calcular os valores anteriores que por ventura ainda ndo tenham sido
importados e manter o débito atualizado.

12. Possuir rotina para realizacdo da importacdo dos dados referentes a folha de
pagamento, buscando os dados diretamente no sistema de recursos humanos, gerando
automaticamente os empenhos com suas retengdes.

13. Controle de feriados, evitando que o usuario faca langcamentos em datas indevidas.

14. Tabela para determinar os valores de acordo com a modalidade da licitacdo
(dispensa, carta/convite, tomada de preco e concorréncia publica).

15. Cadastro de credores, onde possam ser informadas as contas bancarias, para
geracao de pagamentos via OBN.

16. Cadastro de 6rgéaos oficiais com possibilidade de langamento de baixas.

17. Permitir a consolidacdo de dados oriundos das demais entidades do municipio.

18. Permitir a utilizacéo simultanea de varios planos de contas.

19. Cadastro onde possam ser informados os dados de audiéncias publicas.

20. Controle de responsabilidades e responsaveis com periodos de vigéncias, 6rgaos e
unidades vinculadas aos responsaveis, personalizando as assinaturas conforme o
periodo de responsabilidade, érgdo vinculado mudando a pessoa que ir4 assinar o
documento conforme estes critérios.

5.3.1.2 GESTAO DA CONTABILIDADE PUBLICA

5.3.1.2.1 ORCAMENTO

1. Tela para manutencéo das naturezas de receitas.

2. Langcamento de créditos especiais.

3. Consulta e manutencgédo da receita prevista.

4. Consulta e manutencéo da despesa fixada.

5. Controle para programacgédo financeira da receita, cronograma de desembolso da
despesa e cronograma de contas extra-orcamentarias.

6. Na distribuicdo dos valores previstos da receita a ser arrecadada nos meses para
fins de formacao da programacao financeira deve ser possivel, definir valores diferentes
para cada més e o total ser igual ou menor que o valor da receita prevista ho orgamento,
isso fard com que as informacg@es de projecéo fiscal sejam de acordo com a realidade da
entidade.

7. Relatério da receita prevista.

8. Relatério da despesa fixada.

9. Demonstrativo da despesa fixada, por programas ou por acdes.

10. Relatério de receita prevista e despesa fixada por fonte de recurso da LOA ou da
execugao orcamentaria.

11. Relagéo de funcionais programéticas por funcao ou projeto/atividade.

12. Quadro de detalhamento da despesa — QDD.

13. Geragdo da proposta orcamentdria para o exercicio financeiro seguinte, com base
na utlizacdo do orgcamento do exercicio em execugdo e anteriores, permitindo a
atualizacdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orgamento
por 6rgaos, conforme as Instru¢des Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

14. Disponibilizar, apés aprovagdo, o orcamento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotacdes para utilizagdo, conforme disposto na legislacdo municipal.

15. Exportacdo de dados para o SIOPE, no padrédo do sistema do MEC, permitindo a
importacdo pelo mesmo.

16. Exportacdo de dados para o SICONFI no padrdo definido pela Secretaria do
Tesouro Nacional-STN, permitindo a geracdo dos arquivos da LRF com importacdo para
o sistema do SICONFI sem necessidade de digitacéo de dados.

17. Exportacdo de dados para o SIOPS, no padrdo definido pela legislacdo sendo
possivel a geracdo de dados para importacao e validacdo desta prestacao de contas.

18. Possuir opcéo para distribuir as dotacBes por cotas bloqueando a utilizacdo das
mesmas além do limite estabelecido.
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19. Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores fiquem disponiveis para utilizacao.

20. Possuir recurso para contingenciamento de despesas onde a entidade podera
bloguear determinado valor do orcamento e também liberar quando julgar necessario,
sendo que durante o periodo em que a dotagdo estiver bloqueada nédo sera permitida a
sua utilizag&o.

21. Possuir op¢do para definicdo de despesas fixas juntamente com o cadastro de
naturezas de despesas.

22. Possuir relatério que demonstre as projecOes de receitas e despesas, bem como os
saldos de dividas ndo pagas orcamentarias e extraorcamentarias, realizando
comparativo entre os valores executados até o més em questdo e com base na projecao
de receitas a serem arrecadadas de acordo com a programacao financeira, apurar os
valores comprometidos e descomprometidos nos meses seguintes, permitindo que o
gestor tenha uma visdo clara da situagéo fiscal futura, demonstrando os valores que
deverd reservar e utilizar mensalmente para que nédo tenha débitos ao final do exercicio.
No mesmo relatério deverdo ser demonstradas as despesas fixas (agua, luz, telefone,
etc) com os valores projetados para 0s meses seguintes considerando os ultimos dozes
meses ou apenas o exercicio em questdo, no caso da projecdo para despesas fixas
deverdo ocorrer com base no histérico de movimentagdo sem necessidade do registro
de empenhos estimativas e também identificar os casos em que existir possibilidade de
gue o saldo orgamentario seja insuficiente para as despesas fixas.

5.3.1.2.2 DESPESA

1. Configuracdo para grupos de provisdo de consignacdes, onde o usuério pode
determinar mais de uma conta no mesmo grupo.
. A tela de lancamento de empenho deve possuir 0s seguintes itens:
a. Cédigo reduzido da dotacdo orcamentaria.
b. Utilizag&o de histérico padrao.
c
d

N

. Cdadigo da fonte de recurso.
. Possibilitar a emissé@o na nota de empenho.
e. Opcéo para lancamento de provisdo de consignacao.
f. Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignagdo de acordo com
parametrizacdo de cada conta.
g. Opcéo para langamento de empenho continuacgéo (itens do empenho).
h. Atalho para langcamento de liquidagcfes e pagamentos.
i. Atalho para langamento de contratos.
j. Campos para informacao do processo licitatério, quando for o caso.
k. Campo para informar a qual obra o empenho esta relacionado, quando for o caso.
I. Campo informando qual o saldo da dotacdo, saldo da fonte de recurso e saldo de
empenhos realizados para o credor.
m. Atalho para impress@o de relatério que contenha todas as movimentacdes de
liquidacdo e pagamento vinculadas ao empenho, bem como suas anulacdes.
n. Controle de prestacé@o de contas de adiantamentos com determinagéo de prazo final
para a prestacao.
0. Campo para informar a qual divida fundada o empenho esta relacionado, quando for
0 caso.

p. Campo para informar o codigo do convénio a qual o empenho esta relacionado,
guando for o caso, e ainda, se 0 mesmo é referente a uma contrapartida.

g. Permitir identificar empenhos referentes a rateio de adiantamento.

r. Permitir identificar fundamentac&o para compra direta.

s. Permitir identificar empenhos decorrentes de restos a pagar cancelados.

t. Possuir campo para informar se o empenho é referente a provisdo (férias, décimo
terceiro, encargos) e para estes valores o lancamento contabil dever4d movimentar as
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contas de provisdo em contrapartida com o passivo circulante decorrente da natureza de
despesa.

u. Permitir informar no empenho se o mesmo se refere a execucao antecipada de
convénio.

v. Permitir que, no empenho seja informado se a despesa de encargos sociais se
refere a RGPS ou RPPS para 0s casos em que ndo existem naturezas de despesas
especificas.

w. Possuir na tela de empenho, consulta de todos os empenhos feitos para
determinado credor.

x. Na tela de empenho possuir consulta com os seguintes filtros: Credor, dota¢do, obra,
pre-empenho, convénios, licitacbes, fontes de recursos, dotacfes, programa, funcao,
sub-funcao e periodo com opc¢éo para exibir os na tela e impresséo.

y. Possuir, na tela de empenho, opcdo para informar se a despesa se refere a
contrapartida de convénios.

z. Possuir informacgéo na tela de empenho se 0 mesmo € complemento de outro e
campo para informar o0 empenho que esta sendo complementado.

aa. Possuir consulta dos langamentos contabeis ocorridos para o empenho.

bb. Permitir vincular a subvencéo social no caso de transferéncias para institui¢cdes.

cc. Para empenhos de pessoal do Legislativo possuir campo para informar se o valor
se refere a convocacao extraordindria.

3. No lancamento do empenho o sistema deve controlar o saldo da dotacdo, néo
permitindo o lancamento do mesmo em dotagdo que ndo possuir saldo.

4. Possuir controle para despesas em liquidacao:

a. Possibilitar langamento em liquidacdo total ou parcial do empenho e de restos a
pagar.

b. Permitir anulacao total ou parcial da despesa em liquidacéo e de restos a pagatr.

5. Tela para langcamento de liquidagdo deve possuir 0s seguintes itens:

a. Possibilitar a liquidacéo total ou parcial do empenho.

b. Possibilitar a liquidag&o total ou parcial da despesa em liquidacao.

c. Possibilitar o lancamento dos documentos fiscais de acordo com o0s parametros
definidos pelo Tribunal de contas quanto ao tipo de documentos.

d. Opcéo para o langamento de provisdo de consignacéo.

e. Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignacao de acordo com
parametrizacéo de cada conta.

f. Emisséo da nota de liquidacdo com os documentos fiscais.

g. Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

h. Possuir, na tela de liquidag&o, opcéo para consultar as liquidagdes por credor.

i. Possuir, atalho para liquidacdo pela tela de empenhos e também em menu
separadamente.

j. Permitir que, na tela de liquidacé@o, para empenhos de obras publicas seja possivel
informar a medicdo que estd sendo liqguidada de forma integrada com o
acompanhamento de obras.

6. Tela para langcamento de pagamento de liquidacdo deve possuir 0s seguintes itens:

a. Possibilitar o pagamento total ou parcial da liquidacdo controlando o saldo
individualizado de cada liquidag&o, ndo permitindo vincular ao mesmo pagamento mais
de uma liquidacao.

b. Opcéo para efetivacdo de consignacdes oriundas do empenho ou da liquidagéo.

c. Emisséo da ordem de pagamento com os dados financeiros e consignagodes.

d. Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

e. No momento do pagamento de uma despesa com dotacdo de divida fundada, o
sistema deve gerar automaticamente a baixa do controle da divida.
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f. No momento do pagamento, o sistema deve verificar e avisar o usuario, se o credor
possui débitos junto a municipalidade.

g. Possuir, na tela de pagamentos, consulta pagamentos por credor.

h. Possuir, na tela de pagamentos, opcao para emitir recibo.

7. Caso haja provisédo de consignacdes, no momento do pagamento parcial ao valor da
liquidacao, o sistema devera calcular o valor proporcional das provis@es.

8. Os modelos das notas de empenho, liquidacdo, ordem de pagamento, devem ser
configurados conforme o layout definido pela entidade.

9. Permitir o langcamento e emissdo de anulacdo de empenho.

10. Permitir o langamento de despesas em liquidagéo, em atendimento a NBCASP.

11. Permitir o langamento e emisséo de anulacdo de liquidacdes.

12. Permitir o lancamento e emisséo de anulacdo de pagamentos.

13. Lancamento de atos de alteracdo or¢camentaria com os tipos (decreto, resolugéo) e
natureza (suplementar, especial, extraordinario).

14. Tela para consulta de saldo disponivel para alteracdes or¢amentérias de acordo
com autorizacdo de legislativo, contendo os decretos com seus respectivos valores.

15. Tela para consulta da despesa de uma determinada dotacdo orgcamentaria com 0s
valores empenhados em todos os meses do exercicio.

16. Prestagdo de contas de diarias e adiantamentos.

17. Relatério das prestacbes de contas de adiantamento, com os dados dos
documentos fiscais.

18. Emitir relagdo de empenhos com, no minimo, os seguintes filtros:

a. Periodo (data inicial e data final).

b. Credor (inicial e final).

c. Dotacéo (inicial e final).

d. Fonte de Recurso (inicial e final).

e. Processo licitatério (inicial e final).

f. Contrato (inicial e final).

g. Obra (inicial e final).

19. Emisséo da despesa por funcéo de governo.

20. Emisséo da despesa por dotagéo.

21. Emissdo de relacdo de dotacbes com o valor fixado, valor reduzido, valor
suplementado e saldo até a data selecionada.

22. Emissao de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

23. Emissao de recibo de pagamento (orgamentario e extra- orcamentario).

24. Relacdo de empenhos processados e nao processados, com opcdo de filtro do
valor empenhado inicial ao final.

25. Relacéo de liguidagbes com os documentos fiscais, com opcéo de filtro do credor
inicial ao final.

26. Relacao de pagamentos realizados (orcamentério e extra- orcamentario).

27. Relatério que demonstre os valores empenhados a pagar e também os débitos
junto ao sistema tributario municipal dos credores.

5.3.1.2.3 EXTRA- ORQAMENTARIO

1. Lancamento de movimentacdo do extraorcamentario, com emissdo dos
comprovantes de recebimento e pagamento.

2. Cancelamento e inscricdes de movimentagao do extraorcamentario.

3. Opcao para controle de nota de despesa extraorgcamentario, com emissdo da nota
de despesa extraorcamentario, a liquidacdo e a ordem de pagamento da mesma,
podendo vincular varios langamentos de consignacdo em uma Unica nota de despesa
extra.

4. Emissédo do diario do movimento do extraorgcamentario com opcao de filtro entre data
inicial e final.
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5. Emitir relatorio com a movimentagéo do extra-orgamentario, com opg¢ao de filtros por
conta extra inicial e final, e demonstracao dos dados financeiros.

6. Possuir, na nota extra-orcamentaria, opcdo para criar a mesma para determinada
fonte de recursos de modo que as consigna¢fes a serem vinculadas a nota extra sejam
somente aquelas oriundas de empenhos de fonte igual.

5.3.1.2.4 RESTOS A PAGAR

1. Controle de restos a pagar processados e ndo processados, em contas separadas
por exercicio.

2. Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao
final do exercicio, para posterior liquidacdo ou cancelamento, procedimentos a serem
feitos de acordo com a legislacéo.

3. Rotina para o lancamento de restos a pagar.

4. Opcao para vinculagéo das provisdes de consignacéo ao lancamento dos restos a
pagar.

5. Rotina para langamento de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

6. Rotina para liquidacdo de restos a pagar, com emisséo da liquidagéo.

7. Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emissado da ordem de pagamento.

8. Lancamento de cancelamento de restos a pagar, com emissdo da nota de
cancelamento.

9. Anulacédo de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

10. Lancamento de anulacéo de liquidacdo de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulacgao da liquidacao.

11. Langamento de anulagdo de pagamento de restos a pagar, com emissdo da nota
de anulacdo do pagamento.

12. Relatério de restos a pagar processados e ndo processados.

13. Relatério de baixas de restos a pagar processados e ndo processados.

14. Relatério de pagamentos de restos a pagar.

15. Relatério de cancelamentos de restos a pagar.

5.3.1.2.5 MOVIMENTACAO BANCARIA
1. Cadastro de contas bancarias com, no minimo, 0s seguintes itens:
a. Cdédigo da conta.
. Descricdo da conta.
. Cdadigo do banco.
. NUmero da agéncia.
. Nomero da conta.

f. Tipo da conta (movimento ou vinculada).

g. Cadigo do 6rgdo/unidade quando a conta for especifica de algum 6rgdo/unidade.

h. ldentificacdo se pertence ao FUNDEF ou néo.

i. Codigo do fundo para vinculagao, quando for o caso.

2. Tela para realizacdo da conciliagdo bancaria, com op¢édo de mostrar somente 0s
lancamentos em transito, somente os ticados ou ambos.

3. Realizagdo de conciliagdo bancéria automatica através de extrato bancario em
formato de arquivo texto fornecido pela agéncia bancaria.

4. Opcao de conciliagéo bancéria através do numero do documento.

5. Opc¢do de conciliagdo bancaria automética através de importacdo de arquivo
bancério.

6. Opcédo para langcamento eventual registrado no banco e ndo considerado pela
contabilidade, com opcao de importacdo para o préximo més.

7. Geracao de arquivo em formato texto para pagamento eletrénico de fornecedores via
OBN.

8. Geracdo de arquivo em formato texto para auto-pagamento eletrbnico
(adgualluz/telefone) via OBN.

O
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9. Pesquisa rapida para localizar langamentos através do nimero do documento
(cheque, deposito, ted, doc., avisos, etc.).

10. Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancarias, com opc¢éo de
incluir ou ndo as contas com saldo zero, também opcéao para listar as fontes de recursos.

11. Relatorio do extrato bancario, com opcao de filtro por periodo e por conta bancéria
(inicial e final).

5.3.1.2.6 TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

1. Rotina para transferéncias financeiras entre contas bancérias, com emissdo do
comprovante da transferéncia.

2. Rotina para langamento de provisdo de interferéncias financeiras, recebidas e
concedidas, definindo o tipo como ingresso e egresso.

3. Rotina para confirmacao das provisdes de interferéncias financeiras.

4. Rotina para anulagdo de interferéncias financeiras.

5. Relatdrio de interferéncias financeiras realizadas, com filtro de periodo e opcéo para
emitir os dados financeiros.

6. Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

5.3.1.2.7 PATRIMONIAL

1. Controle de contas para almoxarifado e realizacdo de langamentos para entrada e
saida de valores.

2. Controle das contas patrimoniais de créditos fiscais inscritos com baixas a cada
lancamento de receita arrecadada, realizado os langamentos autométicos nas contas do
compensado.

3. Possuir controle de créditos a receber e divida ativa, devidamente integrado com o
sistema tributario, efetuando registros de toda a movimentacao, inclusive com ajuste de
exercicios anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orgcamentarios, quando
aplicavel.

4. Na integracdo contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa permitir que
seja informada a receita de origem e neste caso efetuar a contabilizacdo no grupo de
ativos debitando em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma automatica
conforme as contas contabeis pré-definidas e ainda gerando VPA (Variagcao patrimonial
aumentativa) nos casos em que ndo houver receita de origem.

5. No controle de créditos a receber e divida ativa, permitir a identificacdo de
lancamentos do principal, juros e atualizagdo monetéria, cancelamentos e isen¢des em
lancamentos especificos.

6. Rotina para langcamento de saldos anteriores das contas do patrimonio.

7. Relatério para conferéncia dos langcamentos do ativo patrimonial.

8. Cadastro de divida fundada de acordo com as classificagfes de divida definidas pelo
TCE.

9. Rotina para movimentagéo da divida fundada com, no minimo, os tipos de inscrig&o,
correcdo, pagamento e cancelamento.

10. Relatério para conferéncia dos lancamentos do passivo patrimonial.

11. Controle de provisdbes matematicas previdenciarias do RPPS, contendo, os
seguintes grupos com seus respectivos desdobramentos, constantes nas normas do
MPAS:

a. Provisbes para beneficios concedidos.

b. Provisdes para beneficios a conceder.

c. Provisbes amortizadas.

d. Provisdes atuariais para ajuste do plano.

12. Controle para provisbes de perdas de investimentos do RPPS, bem como reservas
administrativas.

13. Controle para provisdo e contingéncias por competéncia, de acordo com NBCASP.
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14. Controle de alienacdo de bens que permita o lancamento do valor de venda que
pode ser diferente do valor contabil atualizado do patrimbnio e também vincular o
lancamento de receita oriundo do processo de alienacédo do ativo.

a. Em caso de valor de venda menor que o valor contabil, o sistema devera gerar
automaticamente lancamento contabil de perdas por alienagéo.

b. Em caso de valor de venda maior que o valor contabil, o sistema devera gerar
automaticamente lancamento contabil de ganhos por alienacéo.

15. Controle para alienacédo de bens com pagamento a prazo.

16. Controle para bloqueio de movimentacdo contabil que ndo permita a alteracédo de
valores ja contabilizados pela entidade mantendo sempre a integridade das informacdes.

5.3.1.2.8 CONVENIOS

. Cadastro de convénios com, no minimo, os seguintes itens:
. Cdadigo da conta bancaria.

. Cadigo da conta de aplicacgao financeira.

. Tipo de convénio (adido ou cedido).

. Esfera governamental (municipal, estadual, federal ou ndo governamental).
e. Valor previsto.

f. Valor da contrapartida.

g. Tipo do recurso (orgamentario ou extra-orcamentario).

h. Vinculag&o da fonte de recurso.

i. Saldo a receber.

j. Saldo a comprovar.

k. Saldo a aprovar.

I. Saldo aprovado.

O 0 T Q k-

2. Controle dos aditivos de convénios.

3. Langamento dos participantes de convénios, contendo campo para informac@es das
certiddes dos mesmos.

4. Permitir o lancamento de situacdo do convénio.

5. Tela para consulta rapida da movimentagdo do convénio contendo, no minimo, o0s
dados das receitas, despesas, aplicacdes financeiras, interferéncias e ressarcimentos.

6. Rotina para langcamentos das prestacdes de contas dos convénios.

7. Relagdo das movimentag@es realizadas no convénio.

8. Emissdo de demonstrativo do convénio.

5.3.1.2.9 OBRAS PUBLICAS

. Cadastro de obras publicas com, no minimo, as seguintes informacgdes:
. Cadigo.

. Descricéo.

. Localizacgéo.

. Coordenadas geogréficas.

. Regime de execucgéo, se direta, indireta ou ambos.

Org&o/unidade.

g. Dimenséo.

h. Vinculagdo com o cadastro de bens.

i. Dados para o INSS (matricula, CND).

2. Registro de acompanhamento de obras, com possibilidade de langamentos de
engenheiros, planilhas de custos, medicdes, cancelamentos, situacdo da obra (iniciada,
paralisada, recebida provisoria ou definitivamente), bem como, visualiza¢@o do histérico
das mesmas.

3. Permitir o vinculo da obra com contratos.

4. Permitir o vinculo da obra com convénios.

SO0 T

Avenida Parand, 1.725- Centro, CEP: 78.573-000 — Municipio de Tapurah— MT Fone (066) 3547-1341.



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
§ ESTADO DE MATO GROSSO
SR CNPJ: 33.005.083.0001/60

5. Permitir o registro de imagens vinculadas a obra.
6. Cadastro de engenheiros e arquitetos.

5.3.1.2.10 SUBVENCAO SOCIAL

1. Cadastro com os dados da subvencéo social contendo, no minimo, os seguintes
itens:

a. Dados da entidade beneficiada.

b. Valores da subvencéo.

c. Descricdo do objeto.

d. Periodicidade da prestacao de contas (mensal, anual, término).

e. Dados do veiculo de publicacéao.

f. Dados da fundamentacdo legal.

2. Rotina para a movimentacao da subvencao social, realizacéo e prestacao de contas.

5.3.1.2.11 PRESTACOES DE CONTAS

1. Gerar arquivos para prestacdo de contas, conforme padrédo definido pelo Tribunal de
Contas.

2. Geracdo de MANAD.

3. Geracdo de DIRF por autdnomos, integrando as informag8es com os dados gerados
pelo sistema de recursos humanos.

4. Geragcdo de SEFIP para autbnomos, integrando as informacdes com os dados
gerados pelo sistema de recursos humanos.

5. Geracéo arquivos para importacdo do SIOPE.

6. Geracao de arquivos para o SIOPS

7. Geracao de arquivos para o SICONFI

5.3.1.2.12 OUTROS RELATORIOS

1. Emisséo de comparativo da receita e despesa do exercicio.

2. Relacao de previsdes de pagamentos.

3. Demonstrativo da despesa por categoria econbmica, com opcdo de filtro por
empenhado, liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou ndo os restos a pagar.

4. Emissao de balancete por fonte de recurso.

5. Emissao de relacdo de empenhos por credor.

6. Relatério para prestagéo de contas do SIOPS.

7. Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado,
liquidado e pago.

8. Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas
Brasileiras de Contabilidade.

9. Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orgcamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacéo.

10. Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informacdes: arrecadado no
més, arrecadado no periodo, saldo bancério anterior.

11. Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informacgdes: valor fixado,
empenhado no més, liquidado no més, pago no més, valor de alteragbes orcamentarias,
empenhado no periodo, liqguidado no periodo, pago no periodo.

12. Balancete orgcamentario.

13. Balancete financeiro.

14. Relagé@o de empenhos a serem pagos.

15. Relacéo de empenhos emitidos.

16. Relacéo de despesas liquidadas.

5.3.1.2.13 RELATORIOS - LEI 4.320/64
1. Anexo 02 — Demonstrativo da despesa por 6rgéo/consolidado.
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. Anexo 02 — Demonstrativo da receita com categoria econémica.
. Anexo 06 — Programa de trabalho por érgédo/unidade.

. Anexo 07 — Despesas por programa de trabalho.

. Anexo 08 — Despesa conforme vinculo com as receitas.

. Anexo 09 — Despesa por 6rgao e funcdes.

. Anexo 10 — Comparativo da receita orcada com arrecadada.
. Anexo 11 — Comparativo da despesa fixada com a realizada.
. Anexo 12 — Balango orgamentario.

10. Anexo 13 — Balanco financeiro.

11. Anexo 14 — Balanc¢o patrimonial.

12. Anexo 15 — Demonstrativo das variaces patrimoniais.

13. Anexo 16 — Demonstrativo da divida fundada interna.

14. Anexo 17 — Demonstrativo da divida flutuante.
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5.3.1.2.14 RELATORIOS - ANEXOS PREVISTOS (MENSAIS, BIMENSAIS,
QUADRIMESTRAIS OU SEMESTRAIS) DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL -
LC 101/00

5.3.1.2.14.1 RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUGAO ORGAMENTARIA
. Anexo 01 — Balan¢o orgamentario.

. Anexo 02 — Despesas por funcéo e subfuncéo.

. Anexo 03 — Demonstrativo da receita corrente liquida.

. Anexo 05 — Receita e despesa previdenciaria.

. Anexo 06 — Resultado nominal.

. Anexo 07 — Resultado primario.

. Anexo 08 — Restos a pagar.

. Anexo 10 — Demonstrativo de receita e despesa com MDE.
. Anexo 11 — Operacdes de crédito.

10. Anexo 13 — Projec¢éo atuarial.

11. Anexo 14 — Alienacéo de passivos e aplicacdo de receitas.
12. Anexo 16 — Saude.

13. Anexo 18 — Demonstrativo simplificado.
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5.3.1.2.14.2 RELATORIOS DE GESTAO FISCAL
. Anexo 01 — Despesas com pessoal.

. Anexo 02 — Divida consolidada liquida.

. Anexo 03 — Garantias e contra garantias.

. Anexo 04 — Operacdes de crédito.

. Anexo 05 — Disponibilidade de caixa.

. Anexo 06 — Restos a pagar.

. Anexo 07 — Limites.

NOoO o WNPRE

5.3.1.2.15 RELATORIOS - EMISSAO EM HTML E GERAGAO EM XML DOS
DEMONSTRATIVOS EXIGIDOS PELA LEI N. 9.755/98.

1. Balanco orgamentario.

. Compras.

. Contratos e seus aditivos.

. Demonstrativo da despesa.

. Execucédo de orcamentos.

. Orcamentos anuais.

. Recursos recebidos e repassados — convénios.

~NOoO O~ WN

5.3.2 RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
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| CADASTROS

1. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do cadigo.

2. Cadastro do Plano de Cargos e Salarios contendo os seguintes dados: valor base,
namero maximo de funcionarios, nome do cargo, cédigo CBO. Deve possuir histérico de
valores mensal do plano de cargos e salarios, armazenando os valores para cada cargo.

3. Cadastro de diarias, definindo o valor que sera pago e para quais cargos a mesma
sera designada.

4. Cadastro de parametrizacdo de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de
servigo), sendo possivel definir para cada funcionario a qual tabela de A.T.S. 0 mesmo
esta enquadrado.

5. Cadastro de proventos e descontos com parametrizacdes da forma de célculo,
especificando se 0 mesmo é integral ou proporcional em relacdo a sua base, tipo de
célculo se dia, hora, percentual, valor ou vinculado a alguma tabela, como IRRF, INSS,
RPPS, deve especificar também a qual tipo de salario o mesmo esta vinculado, se
salario base de concurso, salario minimo, salario base de comissao.

6. No cadastro de proventos e descontos o proprio usuario deve conseguir realizar a
formatacdo dos proventos e descontos utilizados para o calculo do valor base do
provento ou desconto em questéo, definindo a sua férmula de calculo.

7. Parametrizacéo diferenciada para cada tipo de afastamento, onde € possivel definir
quais as verbas e descontos serdo lancados automaticamente para o funcionario,
quando o mesmo sofrer determinado tipo de afastamento. Permitir definir como sera o
célculo de cada verba ou desconto, se serd realizada a média ou sera utilizado o valor
do ultimo pagamento.

8. Cadastro de Pessoas contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau
de instrucgéo, raga, estado civil, sexo, conjuge, cédigo da rua, codigo do bairro, cédigo da
cidade, observacgfes, nome da mée, nome do pai.

9. No cadastro da pessoa, permitir vincular mais de uma conta bancéaria ao mesmo
cadastro, podendo ser contas de bancos diferentes, e permitir definir qual ser4 a conta
para recebimento da folha.

10. Possibilidade de anexar uma foto de uma mesma pessoa ao seu cadastro.

11. Cadastro de funcionarios contendo os seguintes dados: tipo de admissao, vinculo,
categoria, agente nocivo, cargo comissionado ou cargo de concurso, secretaria,
departamento, regime previdenciario, nimero do contrato, horario de trabalho, data de
admissao, também poder classificar este funcionario como pensionista ou aposentado,
quando for o caso.

12. Possibilidade de vincular a mesma pessoa a mais de um cadastro de funcionario,
em diferentes secretarias, departamentos, cargo e vinculos.

13. Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: nome, data de
nascimento, grau de parentesco, sexo, idade minima da dependéncia.

14. Cadastro dos contratos com informacdes como periodo, publicacdes, data de
assinatura, vinculagdo do documento .DOC ou .TXT.

15. Controle das movimentac¢des do contrato: alteracdes, paralisagdes e rescisédo.

16. Cadastro de atestados médicos, com registros do histérico de todos os atestados
lancados para o funcionario.

17. Cadastro das avaliacbes realizadas por cada funcionario com o lancamento da
pontuacéo alcancada, bem como cadastro das adverténcias recebidas pelo funcionério.

18. Tabela para definicdo de quais sdo os proventos que fazem parte da deducgéo para
0 célculo do valor patronal a ser repassado para a previdéncia.

19. Cadastro de tabela mensal para parametrizacdo do pagamento de vale
alimentacéo.
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20. Possibilitar a definicdo de quais serdo as verbas e descontos fixos que serdo
calculados automaticamente todo o més para cada funcionario individualmente,
determinando qual sera a competéncia inicial e a final para cada um deles.

21. Rotina para manutencédo dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos
funcionarios, onde o usuario poderd alterar o valor ou a referéncia para varios
funcionarios ao mesmo tempo.

22. Cadastro das informac8es sobre concurso publico, nimero do concurso, data do
edital, nimero do protocolo no TCE.

23. Cadastro da comisséo responsavel pelo concurso.

24. Identificagdo dos cargos para o concurso, determinando qual o nimero de vagas
para 0 mesmo e qual a nota minima para aprovacéo.

25. Cadastro dos locais de publicacdo do edital do concurso.

26. Lancamentos das matriculas para o concurso.

27. Lancamentos das notas do candidato a vaga no concurso publico.

28. Rotina para apuracao das notas do concurso, definido o processo classificatorio.

29. Cadastro de unidades escolares.

30. Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

31. Cadastro de érgaos e unidades orcamentarias.

32. Cadastro de horarios.

33. Cadastro de bancos.

34. Cadastro de agéncias.

5.3.2.1 MOVIMENTACOES

1. Consulta rdpida da movimentagéo do funcionario por competéncia, listando todos os
proventos e descontos com valor base e referéncias de célculo, também deve conter
qual o cargo ocupado e a secretaria/departamento onde o mesmo esta lotado, a foto do
funcionario e o nimero do CPF e qual regime previdenciario ele esta vinculado.

2. Lancamento de atos de pessoal para admisséo, rescisao, transferéncias e elevacdes
de cargo dos funciondrios, podendo lancar mais de um funciondrio vinculado ao mesmo
ato.

3. A determinagéo do cargo e da lotac@o do funcionario deve se dar apenas através do
lancamento do ato de pessoal.

4. Langamento individual de rescisdo contratual para todos os contratos com
vencimento no més desejado.

5. Lancamento de faltas justificadas e ndo justificadas, vinculando as mesmas ao
atestado médico, quando for o caso.

6. Controle para empréstimos bancéarios com o cadastro do empréstimo contendo 0s
seguintes dados: banco, agéncia, data do empréstimo, valor, quantidade de parcelas e
més para desconto da primeira parcela.

7. Controle de INSS retido do funcionario em outras empresas, para que no calculo,
este valor seja deduzido automaticamente.

8. Controle de vale-transporte com cadastro das linhas de 6nibus, empresas,
guantidade de vales por funcionario. Geracdo mensal com o langamento automatico na
folha de pagamento.

9. Tabela para controle diferenciado de periodos aquisitivos, onde serdo cadastrados
os tipos de periodos aquisitivos e qual a quantidade de meses do periodo, bem como o
namero de dias para gozo.

10. Possibilidade de separacédo da folha dos funcionarios normais ativos, rescisoes,
férias e décimo terceiro salario com emissdo de relatério para conferéncia, folha de
pagamento e resumo separados.

11. No langcamento de afastamentos de férias, devem ser apresentados ao usuario os
periodos aquisitivos do funcionério, dando opc¢ao para 0 mesmo selecionar qual periodo
aquisitivo sera vinculado ao afastamento.
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5.3.2.2 CALCULOS

1. Ao calcular a folha de pagamento do funcionéario, o langamento da parcela do
empréstimo bancario devera ser automatico, devendo possuir controle para pagamento
antecipado do empréstimo.

2. Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, os dependentes de salario familia e
IRRF deverdo ser classificados de acordo com a data de nascimento e a idade para
término da dependéncia estipulados no préprio cadastro de dependentes, assim os
mesmos deverdo ou ndo ser inclusos no calculo de salario familia e IRRF
automaticamente.

3. Célculo do décimo terceiro salario com parametrizacdes de calculo onde algumas
verbas podem ser calculadas sobre média e outras sobre o valor do ultimo més. O
mesmo também deve ser calculado em movimento independente ao da folha normal
mensal.

4. Calculo de 13° no més de aniversario.

5. Calculos automaéticos de férias, rescisdes, A.T.S., salario maternidade, faltas.

5. Célculos de INSS e IRRF integrado quando o funcionario tiver multiplos vinculos.

6. Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este procedimento
podera ser realizado para todos os funcionarios, uma vez realizado o procedimento nao
serd mais permitida a realizacdo de lancamentos ou movimentagcdes para 0s
funcionarios com competéncia fechada (encerrada).

7. Rotina para reabertura de competéncia, esta rotina devera ser em tela separada
para acesso restrito, a mesma devera reabrir 0 movimento da competéncia de um ou
mais funciondrios para manutencgédo, permitindo alteragdes em suas movimentacdes.

8. Controle sobre os afastamentos quanto ao periodo aquisitivo de férias e licenca
prémio, quando o funcionario for afastado, os dias para gozo devem ser descontados
automaticamente dependendo do tipo do afastamento, conforme definido nas faixas da
tabela de descontos.

9. Tabela para configuracdes dos afastamentos que interferem no periodo aquisitivo,
como por exemplo, licenga particular sem remuneracao.

10. Integracdo com a contabilidade no que se refere & geracdo de empenhos
automaticamente com controle de grupos de contas, geracdo de lotes e geracdo de
lancamentos contabeis.

11. Rotina para célculo e gerac@o de arquivo de provisdo de férias e décimo terceiro
salério.

5.3.2.3 RELATORIOS

1. Emissdo da escala de férias mensal a partir do periodo aquisitivo mais antigo, a
emissdo devera ter as opgdes por secretaria, por departamento, por funcionario e por
cargo.

2. Emissdo de relatério com contribuicdo e base patronal para INSS e Previdéncia
Prépria com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

3. Emisséo de relatério onde o usuéario possa escolher qual provento ou desconto o
mesmo deseja listar, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

4. Emissao de relatério de salarios (base, liquido e bruto), com quebra por secretaria e
departamento, por cargo, por vinculo e filtro por faixa de valores.

5. Emissao de folha de pagamento com os seguintes dados: cédigo do funcionario,
nome do funcionério, cargo do funcionario, secretaria e departamento do funcionério,
cbdigo e nome da verba, valor base da verba, salario base do funcionario, salario bruto
do funcionario, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

6. Emissao do resumo da folha de pagamento com os seguintes dados: cédigo, nome e
valor total de cada verba ou desconto lancado na folha, valor base total e valor total de
INSS e previdéncia propria, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por
vinculo.

7. Emisséo da ficha funcional do funcionario mensal, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.
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8. Emissédo de relacao de funcionario por agéncia bancaria, com quebra por secretaria
e departamento, por cargo e por vinculo.

9. Emissdo de relatério para comparacdo de movimentos, onde o0 usudario possa
comparar as movimentacdes de duas competéncias e realizar uma avaliacéo de valores.

10. Relatério para acompanhamento mensal dos empréstimos bancarios lancados,
podendo ser emitido por secretaria, por departamento, por funcionario ou por cargo.

11. Relacgéo de funcionarios com salario familia.

12. Relatério para projecdo da folha de pagamento, onde o usuario possa determinar
gual o percentual a ser projetado e sobre qual competéncia sera aplicado o percentual.

13. Relatério com o histérico das movimentagfes do funcionario, demonstrando em que
competéncia houve alguma modificagdo na sua movimentagéo ou no seu cadastro.

14. Relatério para identificacdo dos funcionarios que possuem mdltiplos vinculos.

15. Emisséo do comprovante de rendimentos.

16. Emissao da guia para pagamento do RGPS e RPPS.

17. Emissdo de relatério para conferéncia dos valores a serem empenhados pela
contabilidade.

18. Emissdo da certiddo de tempo de servigo, unificando véarios cadastros de uma
mesma pessoa, OuU Seja, Se a pessoa possui mais de um vinculo.

19. Emisséo e consulta de Contracheques (Holerite), de qualquer folha/competéncia
existente na base de dados.

20. Possibilitar a consulta e emisséo de Informe de Rendimentos do IRPF.

5.3.2.4 IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

1. Possuir rotina para realizacdo da exportacdo dos dados referentes a folha de
pagamento, fornecendo os dados diretamente ao sistema de contabilidade, para futura
geracao automéatica dos empenhos com suas retencoes.

2. Geracéao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.

3. Geracéao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

4. Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o MANAD.

5. Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.

6. Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o CAGED.

7. Geragdo do arquivo para envio de remessa e retorno em formato TXT para o
PASEP.

8. Geracgédo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizagdo do
pagamento em rede bancaria.

9. Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao Tribunal de
acordo com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no médulo do APLIC.

10. Rotina para importacdo de arquivo com os dados gerados pelo cartdo ponto.

11. Relagéo para conferéncia da DIRF.

12. Relagéo para conferéncia da RAIS.

13. O sistema devera possuir ferramenta que realize uma busca na base de dados e
apresente relatério de inconsisténcias das informagdes pessoais dos funcionarios, no
minimo as exigidas pelo eSocial, facilitando a realizagdo de um recadastramento para
atualizacdo dos cadastros.

14. O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos
prazos estipulado pelo Governo Federal para a prestacéo das informacées pelos Orgéos
Pudblicos, gerando os arquivos XML dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos
N&o Periddicos e Eventos Periddicos.

15. O sistema deverd gerar informacdes dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas,
Eventos N&o Periédicos e Eventos Periddicos conforme lay-out:

16. Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

17. Emisséo de Contracheques (holerite) em papel continuo padrao e jato laser.

18. Geracgédo de dados para o SIOPE.

Avenida Parand, 1.725- Centro, CEP: 78.573-000 — Municipio de Tapurah— MT Fone (066) 3547-1341.



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
_ 3 ESTADO DE MATO GROSSO
S CNPJ: 33.005.083.0001/60

| 5.3.3 COMPRAS E LICITACAO WEB

5.3.3.1 REQUISITOS TECNOLOGICOS

1. A solucdo deve ser integralmente Web, dispensando a instalacdo de qualquer
programa, plug-in, emulador ou qualquer outro recurso tecnolégico que seja requisito
para inicializar o sistema;

2. O sistema devera utilizar Gnica e exclusivamente WEB Browser para sua execucgao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari);

3. O banco de dados devera possuir modelagem e implementacdo em modelo relacional,
SGBD padrdo MS SQLServer;

4. Possibilidade de trabalhar em Data Center (hospedagem em nuvem);

5. Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme
escolha do usuario;

6. O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranca, para entrada no sistema.

7. Possuir sistema de auditoria em toda manipulacdo de dados feita pelos usuérios do
sistema (log de alteracdo);

8. Possibilidade de salvar os relatérios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS, . XML,
.TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG;

9. Possuir integragdo entre médulos, através de base de dados Unica e consolidada.

5.3.3.2 REQUISITOS DE ACESSO

1. Enviar e-mail contendo as senhas (geradas automaticamente pelo sistema) em todos
novos usuarios cadastrados no sistema;

2. Possuir controle para renovacdo de senha, no qual deve ser enviado um e-mail
solicitando confirmagéo da geragdo de uma nova senha para o usudario em questéao;

3. Possuir controle de acesso de usuarios com a possibilidade de criar grupos com peffil
especifico e determinar quais aplicacdes o usuario tera acesso;

4. Disponibilizar dinamicamente o menu personalizado por usuario, conforme suas
permissdes, visando facilitar o trabalho;

5. Controlar tempo de sesséo inoperante do sistema no navegador, com retorno a tela
inicial de login, para seguranca do sistema;

6. Possuir processo de renovacdo de licenciamento online, sem dependéncia da
empresa prestadora de servigos;

7. Possuir sistema de “lembrar-me neste computador’ sendo parametrizavel, podendo
escolher usuério ou usuario e senha, pelo tempo determinado pelo usuario em questéo e
individual por computador;

8. Permitir a inativagdo de usuarios ja cadastrados.

5.3.3.3 REQUISITOS DE OPERACAO

1. Possuir janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em varias telas ao mesmo
tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina;

2. Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma
facil e precisa;

3. Conter buscas facilitadas, através de sugestfes pela fonética das palavras, para
encontrar informacdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa;

4. Possibilidade de montar filtros dindmicos avangados, através da concatenagdo de
conectores logicos e de comparacdes, podendo escolher qualquer atributo dos objetos
cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de servicos;

5. Permitir a emisséo dos relatérios com a possibilidade de escolha para emissao dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucéo;

6. Possibilidade de edicdo dos relatérios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de servicos;
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7. Permitir a partir de um relatério selecionado, selecionar qual o0 modelo deste mesmo
relatério que sera exibido, com a possibilidade de se criar novos modelos, sem
dependermos da empresa prestadora de software;

8. Possuir identificacdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para os
campos obrigatorios;

9. Possuir padrdo ergonémico visual e operacional em todas as interfaces, que facilite o
aprendizado dos usuarios na operacgéo do software;

10. Permitir emissao de listagem de dados da grid em todas as aplicacdes que contém
grid principal;

11. Possuir ajuda passo a passo contendo instru¢des detalhadas do funcionamento de
cada aplicacao.

12. Possuir controle de mensageiro interno para comunicacdo entre os usuarios do
sistema (aplicag&o interna no sistema sem chamar ou se utilizar de aplica¢gdes externas
seja executaveis ou servicos na internet).

5.3.3.4 CADASTROS OBRIGATORIOS

1. Possibilidade de expandir cadastros, com campos dinamicos e com a escolha dos
tipos dos dados, conforme a necessidade da Unidade Gestora, sem a dependéncia da
empresa prestadora de servigos;

2. Permitir a parametrizagdo dos Calendéarios apresentando as ocorréncias de datas
especiais de um exercicio, pode ser um feriado nacional, municipal ou ponto facultativo,
definindo as ocorréncias e seus dias Uteis;

3. Configuragdo para as estruturas administrativa e or¢camentdria do municipio,
permitindo adequacdo de campos quanto ao tamanho do cddigo, e sem limites para o
namero de niveis da estrutura;

4. Conter memdria de enderegos ja utilizados, com busca facilitada, por meio de
logradouro, bairro, numero, CEP e cidade, para utilizar os mesmos enderecos,
minimizando assim a redundancia dos mesmos;

5. Permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

6. Permitir no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, a inclusdo de mais de um
endereco como (correspondéncia, residencial, comercial e cobranca);

7. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de mais de um contato
eletrdnico (e-mail, homepage, redes sociais, etc.);

8. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de mais de um
telefone (residencial, comercial e celular);

9. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de documentos de
todos os tipos, podendo ainda, anexar a digitalizacdo diretamente do scanner do
computador do usuario que opera o sistema.

10. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de sécios,
representantes, identificagdo de matriz/filial, administrativo e conta bancéria;

5.3.35 PARAMETRIZAQC)ES

1. Permitir que, ao gravar ou atualizar a parametrizacdo, seja gerado automaticamente
o histérico da parametrizacao;

2. Possibilidade de parametriza¢des futuras, cuja data seja o limiar para que a futura se
torne vigente sem a interferéncia do usuario. Com a finalidade de programar alteraces
comportamentais para toda a solucéo;

3. Permitir parametrizar o cédigo que identifiqgue a entidade na FEBRABAN (Federacéo
Brasileira de Bancos);

4. Permitir parametrizar os dados do servico de e-mail. E-mail que ser& utilizado pela
entidade para envio de informacdes por e-mail;

5. Permitir parametrizar os dados para autenticacéo no servidor de proxy da entidade
(caso seja necessario);

6. Permitir parametrizar os dados da pagina inicial do Portal do Cidad&o da entidade;

7. Permitir parametrizar os brasdes de relatdrios especificos da entidade.
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8. Permitir que, ao gravar ou atualizar a parametrizacdo, seja gerado automaticamente
o histérico da parametrizacao;
9. Possibilidade de parametrizacdes futuras, cuja data seja o limiar para que a futura se
torne vigente sem a interferéncia do usuario. Com a finalidade de programar alteracGes
comportamentais para toda a solucéo;
10. Permitir parametrizar o preco a ser considerado no balizamento:

a. Maior preco;

b. Média dos precos ou;

c. Menor prego.

11. Permitir parametrizar em que fase da compra se torna obrigatério o vinculo com
dotacao orcamentaria;
12. Permitir parametrizar o nome das aplicacdes relacionadas a solicitacdes e listas de
compras;
13. Permitir parametrizar o tipo de numeracgéo dos processos licitatorios:

a. Sequéncia digitada;

b. Sequencial geral;

c. Sequencial por modalidade de licitacéo.

14. Permitir parametrizar se a situacao cadastral do fornecedor serd atualizada quando
0 CRC é vencido;
15. Permitir parametrizar se no gerenciamento de itens a descrigdo pode ser informada
manualmente.
16. Permitir parametrizar se as solicitacdes e listas de compra possuirdo pré-andlise
para aprovacao dos itens.
17. Permitir parametrizar se as solicitacbes e listas de compra possuirdo preco
estimado informado.
18. Permitir parametrizar se a modalidade de licitacao é para compra ou alienacao;
19. Permitir parametrizar se a modalidade de licitagdo controla credenciamento;
20. Permitir parametrizar se a modalidade de licitagcdo controla SRP (Sistema Registro
de Precos);
21. Permitir parametrizar se a modalidade de licitagdo contempla o chamamento;
22. Permitir parametrizar o modo de disputa da modalidade de licitagdo:

a. Fechado (propostas com envelopes fechados);

b. Aberto (lances);

c. Fechado-Aberto (propostas com envelopes fechados seguidas de lances);

23. Permitir parametrizar na modalidade de licitagdo os prazos de proposta,
considerando:

a. Critério de avaliacao da licitacéo;

b. Classificacdo do objeto da licitacao;

c. Regime de execucao da licitacdo.

d. Quantidade de dias.

24. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo os prazos de proposta atribuindo a
forma de célculo:

a. Dias corridos;

b. Dias Uteis.

25. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo as responsabilidades no processo
licitatério e se ha obrigatoriedade ou ndo para essas responsabilidades;

26. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo os tipos de documentos que
devem ser vinculados no processo licitatorio;

27. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo informacgfes para cotizagédo
compulséria para ME/EPP (Microempresa e Empresa de Pequeno Porte):
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a. Percentual para empate ficto para ME/EPP;
b. Cotizacdo compulsoria ME/EPP;
¢. Minimo de licitantes para aplicar a cotizacdo compulséria ME/EPP.

5.3.3.6 GERENCIAMENTO DE SEQUENCIA

1. Permitir que os nimeros iniciais sequenciais do sistema sejam definidos pelo préprio
usuario, a fim de dar sequéncia aos nimeros ja existentes na Camara como: nimeros de
licitacBes.

5.3.3.7 GERENCIAMENTO DE ITENS
1. Permitir padronizagdo dos nomes bésicos dos itens e seus modificadores,
caracteristicas especificas para identificacdo criteriosa dos itens;
2. Permitir cadastrar item base, tipificando-o em bem patrimonial, concessédo de servi¢co
publico, direito real de uso, obra, permisséo de servigo publico, produto ou servigo;
3. Permitir controlar o item base cadastrado por data para que um novo item base se
torne vigente sem a interferéncia do usuario;
4. Permitir classificar os itens bases por estrutura hierarquica que possam expressar
grupo, subgrupo e quantos niveis forem do interesse da entidade;
5. Permitir controlar a classificacdo de itens bases por data para que uma nova
classificacé@o se torne vigente sem a interferéncia do usuario;
6. Permitir que os modificadores cadastrados na classificacdo sejam aplicados ao item
base que se vincula a esta mesma classifica¢do, padronizando a nomenclatura do item
base;
7. Permitir controlar em que nivel da arvore de classificagdo € permitido inserir item base;
8. Permitir vincular natureza de despesa conforme classificacdo da despesa publica a
classificac@o do item base e/ou ao item base;
9. Permitir incorporar o nome do item base e seus modificadores ao item cadastrado;
10. Permitir descrever o item com nomenclatura diferente aquela dada ao item base que
o identifique;
11. Permitir vincular o item ao cédigo do Tribunal de Contas;
12. Permitir vincular o item a(s) unidade(s) de medida(s);
13. Permitir vincular a unidade de medida do item ao codigo do Tribunal de Contas;
14. Permitir converséo entre unidades de medida;
15. Permitir inserir texto com descricdo detalhada do item com numero de caracteres
ilimitado;
16. Permitir controlar o item cadastrado por data para que um novo item se torne vigente
sem a interferéncia do usuario;
17. Permitir inativar o item encerrando sua vigéncia em data pré-determinada, permitindo
a higienizacdo do cadastro de itens;
18. Permitir definir qual unidade de fornecimento se constitui em padrdo de item.
19. Permitir cadastrar tipos de fontes de preco para formacgéo do banco de precos;
20. Permitir inserir outras fontes de precos cadastradas pelo usuéario ao banco de preco;
21. Permitir consultar itens cotados pelo banco de preco;
22. Permitir consultar preco por item pelo banco de preco;
23. Permitir consultar preco do item por fornecedor pelo banco de preco.
24. Cadastrar comissdes com os seguintes dados: nome da comissdo, norma juridica de
regulamentacdo, tipo de membros, nome dos membros, periodo de vigéncia da
comisséo, periodo de vigéncia dos membros da comisséo;
25. Permitir cadastrar comiss@o segundo os tipos: especial, leiloeiro e equipe de apoio,
permanente e pregoeiro e equipe de apoio.
26. Permitir criar leis e controlar todas as suas informagdes:
a. Tipo da lei;

b. Esfera governamental;
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c. Nimero e ano da leij;
d. Data de aprovacéo;
e. Periodo de vigéncia.

27. Permitir vincular e gravar documento digital que representa a lei.
28. Permitir controlar altera¢des da lei.

5.3.3.8 GERENCIAMENTO DE OBJETOS DE COMPRAS

1. Permitir criar um tipo de objeto de compra vinculado com a classificagdo de objeto da
lei geral de licitacBes (8666/93);

2. Permitir apontar que um tipo de objeto de compra é utilizado para reforma.

5.3.3.9 GERENCIAMENTO DE TABELAS DE PRECOS

1. Permitir criar tabelas de itens para reaproveitamento deste agrupamento de itens em
solicitagdes e listas de compra.

2. Permitir a inclus@o, alteracdo e remog&o de itens de forma manual na tabela de itens.
3. Na criacdo da tabela de itens permitir a copia de itens de todas as aplicacdes que
manipulem itens (solicitacbes de compras, listas de compras, tabelas de itens, compras
diretas e licitacdes).

4. Permitir criar tabelas de prec¢os de itens para reaproveitamento deste agrupamento de
itens em processos de compras.

5. Permitir a inclusdo, alteracdo e remocédo de itens de forma manual na tabela de
precos.

6. Na criacédo da tabela de precos permitir a cépia de itens de todas as aplicagdes que
manipulem itens (solicitacbes de compras, listas de compras, compras diretas e
licitagbes).

5.3.3.10 SOLICITA(;C)ES E LISTAS DE COMPRA
1. Permitir configurar o nome das solicitagdes utilizados pela entidade;
2. Possuir painel de gerenciamento de itens nas solicitagbes e lista de compra que
possibilite:
a. Inserir itens;
b. Alterar itens;
c. Detalhar itens com estrutura administrativa e dotacéo;
d. Inserir fonte de preco;
e. Balizar item;
f. Remover;
g. Copiar banco de precos das solicitacdes de compras e listas de compras.

3. Permitir que o usuario elabore solicitacfes de itens expressando sua necessidade de
itens (produtos, servi¢cos ou obras) para entrega imediata;

4. Permitir que seja feito lancamento de solicitacdo de item para a estrutura
administrativa;

5. Permitir parametrizagcéo indicando se a solicitacdo de itens deve passar por pré-
analise do gestor;

6. Permitir importar os itens e seus quantitativos de uma solicitacdo de item para outra
solicitacdo de item, ou para uma solicitagdo de compra ou ainda, para uma lista de
compra,;

7. Permitir a importacdo de itens para solicitacdo de item a partir de uma tabela de
referéncia previamente cadastrada;

8. Permitir cancelar solicitacdes de item;

9. Permitir balizar os prec¢os nas solicitacdes de item;

10. Permitir informar prego estimado dos itens da solicitagdo de item, bem como a fonte
de preco utilizada como referéncia;
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11. Permitir que o gestor do departamento possa realizar uma pré-analise das
solicitacdes de itens antes de passar por analise do setor responsavel para entrega de
item disponivel ou envio do documento para o setor de compras;

12. Permitir visualizar na solicitacdo de item quais solicitacbes de itens e/ou
solicitacbes deram origem a ela, quando for o caso;

13. Permitir visualizar na solicitacdo de item se existem solicitaces de compra e/ou
listas de compras geradas a partir dela;

14. Permitir, a partir das solicitacdes de itens, a analise de disponibilidade de itens nos
fornecedores para entrega imediata pela entidade por meio de qualquer processo de
compra,;

15. Permitir a geracdo de ordens de fornecimento dos itens solicitados, a partir da
analise automatica de disponibilidade nos fornecedores;

16. Permitir analise em massa de solicitagbes de itens, salvando rascunho para que se
possa ser resgatada em momento posterior e retomada da analise;

17. Permitir bloquear/desbloquear itens da solicitagdo de itens durante a analise para
evitar que diferentes usuérios possam interferir no resultado do item que esta sendo
analisado;

18. Permitir que o usuério elabore solicitacbes de compra que expressem sua
necessidade de itens (produtos, servigos ou obras) para entrega futura,

19. Permitir que seja feito lancamento de solicitagdo de compras baseada na
necessidade de uma ou mais estruturas administrativas;

20. Permitir parametrizacdo indicando se as solicitacdes de compras devem passar por
pré-andlise do gestor;

21. Permitir importar os itens e seus quantitativos de uma solicitacdo de compra para
outra solicitagdo de compra ou ainda para uma lista de compra;

22. Permitir a importacdo de itens para uma solicitagdo de compra a partir de uma
tabela de referéncia previamente cadastrada;

23. Permitir que o gestor do departamento possa realizar uma pré-analise das
solicitacdes de compras antes de passar por analise do setor responsavel para entrega
de item disponivel ou envio do documento para o setor de compras;

24. Permitir cancelar solicitagBes de compra;

25. Permitir balizar os precos nas solicitagdes de compra;

26. Permitir informar preco estimado dos itens da solicitagdo de compra, bem como a
fonte de preco utilizada como referéncia;

27. Permitir andlise em massa de solicitagbes de compras, salvando rascunho para que
se possa ser resgatada em momento posterior e retomada da analise;

28. Permitir bloquear/desbloquear itens da solicitacdo de compras durante a analise
para evitar que diferentes usuarios possam interferir no resultado do item que est4 sendo
analisado;

29. Permitir visualizar na solicitagdo de compra quais solicitacdes de itens e/ou
solicitacdes de compra deram origem a ela, quando for o caso;

30. Permitir visualizar na solicitagdo de compra se existem listas de compra geradas a
partir dela;

31. Permitir que o setor de compras crie suas listas de compras a partir das solicitacfes
dos departamentos antes de iniciar o processo de compras. Estas listas de compras
devem consolidar as necessidades de compra para atendimento das solicitagcdes de
varios setores da entidade;

32. Permitir que seja feito lancamento de listas de compras baseadas na necessidade
de uma ou mais estruturas administrativas;

33. Permitir parametrizacéo indicando se as listas de compras devem passar por pré-
andlise do gestor;

34. Permitir importar os itens e seus quantitativos de uma lista de compra para outra
lista de compra ou ainda para uma solicitacédo de item ou solicitagdo de compra;

35. Permitir a importacdo de itens para uma lista de compra a partir de uma tabela de
referéncia previamente cadastrada;

Avenida Parand, 1.725- Centro, CEP: 78.573-000 — Municipio de Tapurah— MT Fone (066) 3547-1341.



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
§ ESTADO DE MATO GROSSO
SR CNPJ: 33.005.083.0001/60

36. Permitir que o gestor do departamento possa realizar uma pré-analise das listas de
compras antes de passar disponibilizar para gerar licitagcdes e/ou compras diretas;

37. Permitir cancelar lista de compra;

38. Permitir balizar os precos nas listas de compra;

39. Permitir informar preco estimado dos itens da lista de compra, bem como a fonte de
preco utilizada como referéncia;

40. Permitir analise em massa de solicitaces, salvando rascunho para que se possa
ser resgatada em momento posterior e retomada da analise;

41. Permitir bloquear/desbloquear itens da solicitacdo de itens durante a andlise para
evitar que diferentes usuarios possam interferir no resultado do item que esta sendo
analisado;

42. Permitir o visualizar na lista de compra quais solicitacdes de itens e/ou solicitacdes
de compra deram origem a ela, quando for o caso;

43. Permitir visualizar na lista de compra se existem licitacdes geradas a partir dela.

44. Permitir parametrizar em que ponto do sistema, se na solicitacdo de item,
solicitacdo de compra ou lista de compra, sera obrigatério o preenchimento da dotacao
or¢camentéria quando houver necessidade;

45. Permitir inserir dotacdo vinculada ao item na solicitacdo de item, solicitacdo de
compra ou lista de compra quando houver necessidade;

5.3.3.11 PROCESSOS DE COMPRA

1. Permitir gerar processo de compra, agrupando itens de listas de compras de
diferentes setores da administracéo, objetivando compras com melhores pregos, prazos
e condi¢des de pagamentos;

2. Controlar todo processo de compra efetuado, referente a licitacdes, pregdes,
regimes diferenciados de contratacdo, dispensas ou inexigibilidade, permitindo
acompanhar o processo desde a solicitagdo até a entrega do produto/servico ao seu
destino;

3. Permitir registrar os processos licitatorios, pregdes, regimes diferenciados de
contratacdo, processos de inexigibilidade, os de licitacdo dispensavel ou de licitacdo
dispensada;

4. Possuir painel de gerenciamento de itens no processo de compras que
possibilite:

a. Adicionar itens;

b. Alterar itens;

c. Alterar todos os itens (dotagdo orcamentaria);

d. Reorganizar itens

e. Remover itens;

f. Remover em massa;

g. Copiar banco de precos do documento de origem.

h. Balizar

5. Na operacdo de adicionar itens devera possuir um painel de gerenciamento que
permita fazer o filtro das listas de compras que serdo vinculadas no processo de compra.
Permitir este filtro:

a. Por listas de compras;

b. Por estrutura administrativa;

c. Por classificacdo de itens;

d. Por itens.

e. Permitir realizar analise em massa dos itens que serdo vinculados nos processos de
compra por aplicacdo de percentual;

f. Permitir realizar andlise em massa dos itens que serdo vinculados nos processos de
compra por aplicacdo de valor;
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g. Permitir detalhar a quantidade de itens por estrutura administrativa quando o item
tiver varias origens diferentes (quantidade unificada nos itens fruto da somatéria das
quantidades das diferentes estruturas administrativas que pediram o mesmo item).

6. Permitir consultar os processos licitatérios, pregdes, regimes diferenciados de
contratacdo, os processos de inexigibilidade, os de licitagdo dispensavel ou de licitagédo
dispensada por:

a. Periodo de abertura;

b. Numero e/ou Ano;

¢. Modalidade;

d. Tipo do objeto;

e. Situacéo;

f. e por combinagfes destes filtros.

7. Controlar a situac@o da licitagdo, se ela esta em digitacdo, em andamento, em
retificacdo, anulada, deserta, fracassada, encerrada, cancelada, suspensa, em disputa,
apurada, revogada ou homologada,;

8. Permitir acompanhar todo o processo licitatério, visualizando os dados cadastrados;

9. Permitir declarar licitagdo deserta;

10. Permitir declarar licitacdo fracassada;

11. Permitir anular licitacao;

12. Permitir cancelar licitacao;

13. Permitir suspender e retirar suspenséo de uma licitacéo;

14. Permitir revogar licitacéo;

15. Permitir as seguintes modalidades: Pregdo presencial, Regime diferenciado de
contratacdo (RDC), Concurso, Convite, Tomada de Precos e Concorréncia Publica;

16. Permitir inexigibilidade, licitacao dispensavel e licitagdo dispensada;

17. Permitir credenciamento e chamamento;

18. Para licitacbes que geram registro de precos, permitir informar os participantes
internos da propria entidade que tenha CNPJ préprio e externos a entidade;

19. Permitir registrar Participacdo em processo licitatorio de registro de pregos de
outras entidades;

20. Permitir registrar Adesdo (carona) em ata de registro de precos de entidades
externas;

21. Permitir gerar licitacdo de compra por meio de listas de compra;

22. Permitir gerar licitacdo de compra por meio de tabelas de preco;

23. Permitir informar os responsaveis pela licitagdo segundo o tipo de responsabilidade
previamente definido;

24. Permitir configurar quais os responsaveis da licitacdo devem ser informados de
forma obrigatéria na modalidade;

25. Permitir informar a comisséo da licitago;

26. Permitir informar os documentos para habilitacéo de licitantes na licitacéo;

27. Permitir registrar equivaléncia de documentos entregues pelos licitantes em sua
habilitacéo;

28. Permitir informar o representante do licitante em sesséo publica;

29. Permitir inverséo de fases de julgamento e habilitacdo na modalidade de RDC;

30. Possibilitar realizar o modo de disputa fechado, aberto e a combinacéo fechado-
aberto;

31. Permitir que somente MPEs participem das disputas quando existir separacdo de
cotas exclusivas para MPEs;

32. Permitir o langamento das propostas por item, por lote ou global, conforme definido
em edital.

33. Permitir o lancamento das propostas financeiras do licitante em disputas fechadas;
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34. Permitir o langcamento das propostas financeiras do licitante em forma de percentual
de desconto sobre tabela de precos ou item a item de uma licitacdo, conforme
necessidade;

35. Permitir informar a marca do item no lancamento de proposta financeira;

36. Permitir o lancamento das pontuacdes técnicas do licitante atingidas nas propostas
de disputas fechadas;

37. Permitir o lancamento de pontuacéo financeira, peso da proposta financeira e peso
da proposta técnica nos critérios de avaliagdo ‘Técnica e Prego’ ou ‘Maior retorno
econdmico’ caso a licitagado seja apurada pela média ponderada destas duas propostas
do licitante;

38. Disponibilizar facilitador para que o fornecedor possa registrar sua propria proposta
financeira (por valor ou percentual de desconto), em suas dependéncias, gerando um
arquivo digital que contenha os itens de um processo de compra especifico;

39. Permitir importacéo de propostas financeiras dos fornecedores via arquivo digital,
sem necessidade de redigitacéo, otimizando o tempo dentro da sesséo publica;

40. Permitir a apuracé@o de propostas fechadas seguidas de lances, conforme critério
de avaliacao definido em edital, classificando-as de forma ordenada para os lances;

41. Permitir a apurac@o agrupada de propostas técnicas e financeiras fechadas
seguidas de lances se o critério de avaliagdo possuir proposta técnica;

42. Permitir que no critério de avaliagao ‘Técnica e Prego’ ou ‘Maior retorno econémico’
a apuracdo das propostas fechadas, seguida de lances, seja conforme o resultado da
ponderacgdo entre a pontuacgao técnica e a pontuacgéo financeira ou por melhor proposta
financeira, conforme escolha realizada na licitacéo;

43. Permitir a identificacdo automéatica das disputas empatadas e o desempate manual
das propostas financeiras na apuracdo de propostas fechadas seguidas de lances
classificando corretamente conforme legislacdo para a fase de lances;

44. Permitir a desclassificacdo automética do licitante na apuragdo das propostas
financeiras fechadas seguidas de lances quando os valores propostos nédo estdo dentro
da faixa de valores minimos e maximos definidos para o processo de compra em edital;

45. Permitir a desclassificacdo automética do licitante na apuracdo das propostas
técnicas fechadas seguidas de lances quando a pontuagdo do licitante ndo atingir a
pontuacdo minima definida para o processo de compra em edital;

46. Permitir a desclassificagdo manual do licitante na apuracdo das propostas
fechadas, técnicas e/ou financeiras, seguidas de lances;

47. Permitir o registro de lances para disputa aberta com controle de rodada de lances,
onde somente os licitantes que n&o declinaram possam ir para a préxima rodada.

48. Possibilitar, a cada registro de lance, visualizar previamente o valor/desconto para
que nao ocorra empate ficto;

197. Possibilitar, a cada registro de lance, visualizar se com a posi¢éo atual dos lances,
existe empate ficto;

49. Permitir realizar lances para cotas exclusivas para MPEs e para cotas néo
exclusivas para MPEs quando for o caso;

50. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apOs encerrar fase de
lances. Permitir esta negociacdo ndo somente com o vencedor, mas com todos 0s
licitantes participantes da fase de lances;

51. Permitir apuracéo do vencedor quando a disputa é fechada;

52. Permitir apuracdo do vencedor quando a disputa é fechada-aberta ou aberta;

53. Permitir apuracéo da disputa aberta individualmente, item a item quando por item,
lote a lote quando por lote;

54. Permitir apuragdo da disputa aberta em sua totalidade, apos finalizar os lances de
todos licitantes;

55. Permitir negociagdo com os fornecedores licitantes apds encerrar-se os lances na
disputa aberta. Permitir esta negociagdo ndo somente com o vencedor, mas com todos
os licitantes participantes da disputa aberta;
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56. Permitir visualizar o histérico da negociacdo realizada apés encerrar a disputa
aberta;

57. Permitir apuracéo do vencedor quando a disputa é fechada, ndo seguida de lances;

58. Permitir a apuracdo agrupada de propostas técnicas e financeiras fechadas
seguidas néo lances se o critério de avaliagdo possuir proposta técnica;

59. Permitir atualizar a apuracdo do vencedor desde que o processo de compra nao
tenha sido homologado;

60. Permitir que no critério de avaliagdo ‘Técnica e Prego’ ou ‘Maior retorno econémico’
a apuracdo das propostas fechadas, ndo seguida de lances, seja conforme o resultado
da ponderacdo entre a pontuacdo técnica e a pontuacdo financeira ou por melhor
proposta financeira, conforme escolha realizada na licitacéo;

61. Permitir a desclassificacdo automatica do licitante na apuracdo das propostas
financeiras fechadas nédo seguidas de lances quando os valores propostos ndo estéo
dentro da faixa de valores minimos e méaximos definidos para o processo de compra em
edital;

62. Permitir a desclassificacdo automatica do licitante na apuracdo das propostas
técnicas fechadas néo seguidas de lances quando a pontuacgédo do licitante ndo atingir a
pontuacdo minima definida para o processo de compra em edital;

63. Permitir a desclassificacdo manual do licitante na apuragdo das propostas
fechadas, técnicas e/ou financeiras, ndo seguidas de lances;

64. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apds apurar as propostas
fechadas néo seguidas de lances. Permitir esta negociacdo ndo somente com o
vencedor, mas com todos os licitantes participantes da disputa fechada;

65. Permitir visualizar o histérico da negociacao realizada para as propostas fechadas;

66. Deve permitir habilitacdo/desabilitacdo de licitante antes da fase de julgamento;

67. Deve permitir habilitacdo/desabilitacdo de licitante apds a fase de julgamento e
troca de vencedor no caso de licitante desclassificado;

68. Permitir cadastrar os tipos de recursos;

69. Permitir registrar os recursos e seus julgamentos;

70. Permitir abrir e encerrar sessdes publicas;

71. Controlar operacdes realizadas durante a sessao publica;

72. Permitir armazenar os fatos ocorridos na sessédo publica;

73. Permitir gerar pausa e reiniciar sessao publica;

74. Permitir suspender sessao publica;

75. Permitir visualizar o histérico da sesséo publica dos processos licitatérios;

76. Permitir visualizar o histdrico de operag¢des realizadas nos processos de compra.

77. Permitir adequacdes de homologac¢8es desde que o processo de compra ndo tenha
saldo consumido.

78. Permitir adicionar preco dos itens do vencedor quando o tipo de avaliacdo for por
lote ou global;

79. Possibilitar vincular documentos no processo de compra.

5.3.3.12 COTIZAGCAO COMPULSORIA PARA ME E EPP

1. Permitir a cotizacdo compulsdria para Microempresas (ME) e Empresas de pequeno
porte (EPP) em processos licitatérios de compras conforme definido na Lei
complementar 123/2006;

2. Permitir aplicar a regra de separacdo das cotas para MPEs para os itens de natureza
divisivel;

3. Permitir configurar o percentual maximo aplicado a MPEs e a quantidade minima de
fornecedores competitivos enquadrados prevendo alteracdes na legislacao vigente;

4. Permitir que usuério modifique o percentual maximo a MPEs aplicado diretamente na
licitagdo contanto que néo este percentual seja menor que o percentual parametrizado;

5. Permitir que somente Microempresas e Empresas de pequeno porte enviem
propostas e/ou participem de lances em cotas exclusivas para MPEs.
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5.3.3.13 COMPRA DIRETA
1. Controlar todo processo de compra direta efetuado, permitindo acompanhar o
processo desde a solicitagao até a entrega do produto/servigo ao seu destino;
2. Realizar o controle de compra direta em aplicacdo separada da aplicacdo de
licitacbes;
3. Controlar todo fluxo desde a criagao até encerramento da compra direta por meio de
operacoes.
4. Permitir as seguintes operacdes na compra direta:
a. Adicionar compra direta;

b. Anular compra direta;

c. Apurar vencedor;

d. Cancelar item;

e. Editar compra direta;

f. Emitir compra direta;

g. Encerrar compra direta;

h. Estonar encerramento;

i. Excluir compra direta;

j- Iniciar recebimento de cotagdes;

k. Vincular banco de precos;

[. Visualizar compra direta.

. Possibilitar visualizar todo o histérico de opera¢fes executado na compra direta.
. Permitir consultar as compras diretas por:

. Periodo de abertura;

. Nimero e ano;

. Tipo de objeto;

. Situacéao;

. Itens da compra direta.

D QO 0O T D OO

~

. Permitir criar uma compra direta com as seguintes informacdes:
a. Dados gerais:

I. Namero e ano;

II. Tipo de objeto;

. Descricao;

IV. Data;

V. Tipo de avaliacao;

VI. Condic&o de pagamento;

VII. Forma de fornecimento;

VIIl. Permisséo para utilizar cotacéo eletrénica;
IX. Prazo para apresentacéo de cotacdes;

b. Justificativas:
I. Justificativa da aquisicéo;
. Justificativa da compra direta;
lll. Base legal da justificativa;
IV. Justificativa do fornecedor.

c. Itens:
I. Possuir painel de gerenciamento de itens que possibilite:
1. Adicionar itens;
2. Alterar itens;
3. Alterar todos os itens (dotacdo orcamentaria);

Avenida Parand, 1.725- Centro, CEP: 78.573-000 — Municipio de Tapurah— MT Fone (066) 3547-1341.



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
§ ESTADO DE MATO GROSSO
SR CNPJ: 33.005.083.0001/60

4. Cancelar os itens;
5. Remover,
6. Copiar banco de precos das solicitagBes de compras e listas de compras.
II. Na operacdo de adicionar devera possuir um painel de gerenciamento que
permita fazer o filtro das listas de compras que serdo vinculadas na compra
direta. Permitir este filtro:
1. Por listas de compras;
2. Por estrutura administrativa;
3. Por classificacao de itens;
4. Por itens.
5. Permitir realizar analise em massa dos itens que serao vinculados nas compras
diretas por aplicagéo de percentual;
6. Permitir realizar andlise em massa dos itens que serdo vinculados nas compras
diretas por aplicacéo de valor;
7. Permitir detalhar a quantidade de itens por estrutura administrativa quando o item
tiver véarias origens diferentes (quantidade unificada nos itens fruto da somatéria das
gquantidades das diferentes estruturas administrativas que pediram o mesmo item).
[ll. Permitir alterar um a um os dados de dotacdo or¢camentaria dos itens da compra
direta;
IV. Permitir alterar em massa os dados de dotacdo orcamentéria dos itens da compra
direta;
V. Permitir cancelar itens da compra direta desde que esta esteja em digitacéo;
VI. Permitir remover itens da compra direta desde que esta esteja em digitacéo;

d. Responsaveis:
I. Permitir informar responsabilidades na compra direta e as respectivas pessoas
(responsaveis);

8. Permitir editar uma compra direta desde que esta néo tenha sido encerrada;
9. Permitir excluir uma compra direta desde que esta esteja na situacado em digitacao;
10. Permitir trabalhar com tipo de avaliagdo global (um Unico langamento de valor por
fornecedor para toda a compra direta).
11. Permitir trabalhar com tipo de avaliagdo por item (langamento de valor por item por
fornecedor para toda a compra direta).
12. Permitir vincular uma fonte de preco na compra direta;
13. Permitir realizar balizamento na compra direta a partir das fontes de preco
inseridas;
14. Permitir definir data limite para recebimento de cotacfes eletrdnicas na compra
direta;
15. Permitir prorrogar a data limite para recebimento de cotacdes eletrbnicas na compra
direta;
16. Permitir iniciar o recebimento de cotacfes na compra direta;
17. Permitir pré-selecionar fornecedores para compras diretas que utilizam cotacao
eletrbnica,;
18. Permitir vincular fornecedores por vinculagdo de banco de pregos (cotacdes) nas
compras diretas que NAO utilizam cotag&o eletronica;
19. Permitir vincular cotac¢&o interna em compras diretas:

a. Cotacdes internas sédo cotacfes registradas no sistema pela prépria entidade. A
entidade recebe as cotacdes dos fornecedores e registra no sistema.

20. Permitir vincular cotacéo eletrbnica em compras diretas:

a. Cotacdes eletrbnicas sdo cotacdes preenchidas eletronicamente pelos fornecedores
no sistema. A entidade cria a compra direta, libera para recebimento de cotacdes, os
fornecedores via sistema preenchem a cotacéo e a entidade apura a compra direta.
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21. Permitir o preenchimento de cotag¢des eletrbnicas diretamente pelo fornecedor (com
credenciais de acesso ao sistema);
22. Permitir visualizar todas as cotacfes vinculadas a compra direta antes de realizar a
apuracéo do vencedor;
23. Permitir realizar simulacao da apuracao antes de efetivar o procedimento;
24. Permitir desempatar fornecedor segundo o tipo de avaliacéo (global ou por item);
25. Permitir apurar o vencedor da compra direta segundo o tipo de avaliacdo (global ou
por item);
26. Permitir encerrar uma compra direta para que a compra possa seguir para as fases
seguintes de contrato e fornecimento;
27. Permitir estornar encerramento da compra direta desde que esta ndo esteja
vinculada com as fases seguintes (contrato e fornecimento).

5.3.3.14 COTAGAO ELETRONICA
1. Possibilitar vincular usuarios ao fornecedor, permitindo que um mesmo fornecedor
possa realizar movimentagbes no sistema, como o preenchimento de cotagBes
eletrbnicas;
2. Controlar o preenchimento de cotacdes eletrbnicas por aplicacdo especifica para
cotacao eletrénica (aplicacdo diferente da aplicac@o de cotacao utilizada pelos usuérios
internos da entidade);
3. Permitir preenchimento dos itens de acordo com o tipo de avaliacdo da compra direta
(global ou por item).
4. Garantir consisténcia que o fornecedor s6 possa preencher a cotacdo eletrnica
dentro da data limite de entrega da cotacéo.
5. Permitir ao fornecedor preencher a cotacéo e coloca-la disponivel para a apuracao da
compra direta;
6. Permitir ao fornecedor cancelar a cotacéo eletrbnica caso ndo deseje mais participar
da compra direta e esta ja ndo tenha sido vinculada a compra direta;
7. Permitir ao fornecedor cancelar a cotacdo caso tenha sido realizada alteracdo nos
itens da compra direta que justifique um novo preenchimento de cotacao eletrénica.
8. Permitir ao fornecedor visualizar suas cotacdes eletrdnicas;
9. Permitir ao fornecedor emitir listagem de suas cotacgfes eletrénicas;

5.3.3.15 LICITACAO DE ALIENACAO
1. Permitir gerar processo de alienacéo;
2. Permitir consultar os processos licitatrios de alienag¢édo/cesséo por:
a. Periodo de abertura;
b. Numero e/ou Ano;
c. Modalidade;
d. Tipo do objeto;
e. Situacéo;
f. e por combinac6es destes filtros.

3. Controlar a situacdo da licitagdo, se ela esta em digitacdo, em andamento, em
retificagdo, anulada, deserta, fracassada, encerrada, cancelada, suspensa, em disputa,
apurada, revogada ou homologada,;

4. Permitir declarar licitacdo deserta;

5. Permitir declarar licitacdo fracassada;

6. Permitir anular licitacéo;

7. Permitir cancelar licitaco;

8. Permitir suspender e retirar suspensdo de uma licitacao;

9. Permitir revogar licitacao;

10. Permitir as seguintes modalidades: Concorréncia, Leildo, Regime diferenciado de
contratacdo (RDC) e Licitacdo dispensada;
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11. Permitir informar os responsaveis pela licitacao;

12. Permitir configurar quais os responsaveis da licitacdo devem ser informados de
forma obrigat6ria na modalidade;

13. Permitir informar a comissao da licitacéo;

14. Permitir informar os documentos para habilitacdo de licitantes na licitacao;

15. Permitir registrar equivaléncia de documentos entregues pelos licitantes em sua
habilitacéo;

16. Permitir informar o representante do licitante em sessao publica;

17. Permitir inversdo de fases de julgamento e habilitacdo na modalidade de RDC;

18. Possibilitar realizar o modo de disputa fechado, aberto e a combinagéo fechado-
aberto;

19. Permitir o langamento das propostas financeiras do licitante em disputas fechadas;

20. Deve existir um facilitador para que o fornecedor possa registrar sua prépria
proposta financeira, em suas dependéncias, a partir de um arquivo digital que contenha
os itens de um processo de alienacao especifico;

21. Importacéo de propostas dos fornecedores via arquivo digital, sem necessidade de
redigitacdo, otimizando o tempo dentro da sesséo publica;

22. Permitir a apuragéo de propostas fechadas seguidas de lances, conforme critério
de avaliacao definido em edital, classificando-as de forma ordenada para os lances;

23. Permitir o desempate manual das propostas financeiras na apuracéo de propostas
fechadas seguidas de lances classificando corretamente conforme legislacéo para a fase
de lances;

24. Permitir a desclassificacdo automatica do licitante na apuragdo das propostas
financeiras fechadas seguidas de lances quando os valores propostos forem menores
que os valores minimos definidos para o processo em edital;

25. Permitir a desclassificacdo manual do licitante na apurag¢édo das propostas fechadas
e seguidas de lances;

26. Permitir o registro de lances para disputa aberta com controle de rodada de lances,
onde somente os licitantes que ndo declinaram possam ir para a proxima rodada.

27. Permitir negociacéo de propostas com os fornecedores apds encerrar fase de lances.
Permitir esta negociacdo ndo somente com o vencedor, mas com todos os licitantes
participantes da fase de lances;

28. Permitir apuracdo do vencedor quando a disputa € fechada, fechada-aberta ou
aberta;

29. Permitir apuracéo do vencedor quando a disputa é fechada-aberta ou aberta;

30. Permitir apuracdo da disputa aberta individualmente, item a item quando por item,
lote a lote quando por lote;

31. Permitir apurac@o da disputa aberta em sua totalidade, apos finalizar os lances de
todos licitantes;

32. Permitir negociagdo com os fornecedores ap0s encerrar-se os lances na disputa
aberta. Permitir esta negociacdo ndo somente com o vencedor, mas com todos 0s
licitantes participantes da disputa aberta;

33. Permitir visualizar o histérico da negociagdo realizada ap0s encerrar a disputa
aberta;

34. Permitir apuracao do vencedor quando a disputa é fechada, ndo seguida de lances;
35. Permitir atualizar a apuracdo do vencedor desde que o processo de compra nao
tenha sido homologado;

36. Permitir a desclassificacdo automatica do licitante na apuracdo das propostas
financeiras fechadas ndo seguidas de lances quando os valores propostos sdo menores
que os valores minimos para o processo em edital;

37. Permitir a desclassificacdo manual do licitante na apuracdo das propostas fechadas
ndo seguidas de lances;

38. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apds apurar as propostas
fechadas nédo seguidas de lances. Permitir esta negociacdo ndo somente com o
vencedor, mas com todos os licitantes participantes da disputa fechada;

Avenida Parand, 1.725- Centro, CEP: 78.573-000 — Municipio de Tapurah— MT Fone (066) 3547-1341.



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
_ 3 ESTADO DE MATO GROSSO
S CNPJ: 33.005.083.0001/60

39. Permitir visualizar o histérico da negociacao realizada para as propostas fechadas;
40. Deve permitir habilitacdo/desabilitacdo de licitante antes da fase de julgamento;

41. Deve permitir habilitagcdo/desabilitacéo de licitante apds a fase de julgamento e troca
de vencedor no caso de licitante desclassificado;

42. Permitir registrar os recursos e seus julgamentos;

43. Permitir abrir e encerrar sessées publicas;

44, Controlar operag6es realizadas durante a sessao publica;

45, Permitir armazenar os fatos ocorridos na sessao publica;

46. Permitir gerar pausa e reiniciar sesséo publica;

47. Permitir suspender sesséo publica;

48. Permitir visualizar o histérico da sessao publica dos processos licitatorios;

49. Permitir visualizar o histérico de operacdes realizadas nos processos licitatorios.

50. Permitir adequacdes de homologacdes desde que o processo de compra nao tenha
saldo consumido.

51. Permitir adicionar prec¢o dos itens do vencedor quando o tipo de avaliacéo for por lote
ou global;

52. Possibilitar vincular documentos no processo de alienacao.

5.3.3.16 CONTROLE DE FORNECEDORES E CRC
1. Possibilitar o cadastro de fornecedores, pessoa fisica ou juridica, com possibilidade de
controle de Certificado de Registro Cadastral.
2. Permitir cadastrar as informac¢des empresariais do fornecedor com o0s seguintes
dados:

a. Data de nascimento/constitui¢éo;

b. Natureza juridica;

c. Regime de tributacéo;

d. Porte empresarial;

e. Tipo de atuacéo;

f. Substituicao tributéria;

g. CNAE;

h. Itens da lei 116/2003;

i. Simples nacional.;

3. Possibilitar vincular usuérios ao fornecedor, permitindo que um mesmo fornecedor
possa realizar movimentagfes no sistema, como lancamento de propostas, através de
seus usuarios conectados com perfil de fornecedor.

4. Possibilitar a inclusdo e configuragdo de diversos tipos (niveis) de Certificado de
Registro Cadastral (CRC), indicando quais documentos devem compor o tipo de CRC.

5. Possibilitar o registro de anotacdes ocasionais quanto a situacdo cadastral do
fornecedor, para que se tenha um histérico das anotagBes de cada fornecedor do
municipio.

6. Possibilitar definicdo de grupos de documentos equivalentes quanto a exigibilidade
para composicdo do CRC.

7. Possibilitar que o fornecedor possa requerer a criagdo ou atualizacdo de CRC, através
de seu usuario com perfil de fornecedor.

8. Possibilitar que o usuario com perfil de fornecedor possa adicionar/indicar os
documentos exigiveis para criacdo ou atualizacéo de CRC.

9. Possibilitar que a unidade gestora realize a validacéo e efetivacdo dos requerimentos
de CRC, permitindo reprovacdo do requerimento, ou aprovacdo, que deve gerar
automaticamente o CRC.

10. Realizar a criagdo automatica do cadastro de fornecedor, caso ndo exista, a partir da
aprovacao do requerimento de criacdo de CRC.
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11. Possibilitar a consulta de CRC com vencimentos iminentes, e a emissdo de alertas
aos fornecedores para que realizem as devidas atualizacdes de documentos necessarios
nos respectivos CRCs.

12. Possibilitar o controle automético de data de validade de cada CRC, com base nos
documentos que o compdem, ou que a Unidade Gestora estabeleca prazo de validade
personalizado para o CRC.

13. Controlar a validade dos documentos e das certiddes vencidas ou a vencer dos
fornecedores;

14. Possibilitar controle de situacé@o cadastral do fornecedor a partir de seus Certificados
de Registro Cadastral, os quais possuem periodo de vigéncia, podendo ser inativados,
inativando assim a situacdo cadastral do fornecedor, e reativados com atualizacdo dos
documentos vencidos, voltando a ativar o fornecedor automaticamente.

15. Possibilitar que um mesmo fornecedor possua mais de um CRC, desde que sejam
de tipos diferentes.

16. Realizar o controle de fornecedor ativo e apto a participar de processos de compras
e fornecimento a partir da situacdo cadastral do mesmo, e que esta situacdo seja
coerente com a situacdo de seus CRCs e de suas sanc¢des.

17. Possibilitar a emissédo do Certificado de Registro Cadastral, contendo os dados do
fornecedor e os dados dos documentos que compdem o CRC.

5.3.3.17 GESTAO DE RESULTADOS DE PROCESSO DE COMPRAS

1. Realizar geracdo automatica do resultado do processo de compra ao homologar
processos licitatérios ou encerrar compra direta com o objetivo de controlar o saldo de
execucao orcamentaria e dos itens deste processo.

2. Permitir o acompanhamento de cada etapa de processos de compras, referentes a
compra direta, inexigibilidade ou licitagdes, de qualquer modalidade utlizada na
administrag&o publica, através de um Unico local na aplicag&o.

3. Possibilitar alteracdes e eventuais correcdes sobre os resultados de processos
licitat6rios, permitindo substituir participantes, alterar itens, alterar datas, saldos, entre
outras caracteristicas relevantes, guardando cada alteragdo em movimentagdo histérica
com condicdo de pesquisa.

4. Permitir a contratacdo do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar
de fornecer o material ou de executar os servigos.

5. Possibilitar que todas as alteracbes de um resultado de processo de compras seja
simulado pelo usuario antes de sua efetivacdo, com a condicdo de comparacfes da
situacao atual diante da prospecc¢éo de alteracdo simulada.

6. Possibilitar alteracao cadastral através de simulag&o e controle histdrico, permitindo a
alteracado, exclusédo ou substituicdo de itens, garantindo a consisténcia de valor geral do
processo de compra.

7. Possibilitar a aplicacdo de alteragcdes em massa dos itens da compra/licitagéo através
de aditivos, posteriores a homologac&o, com base em filtros definidos pelo usuario.

8. Possibilitar o controle de saldos tanto para finalidade de execugdo or¢camentéria
quanto para controle de efetivacdo de liquidagédo (entrega) de produtos e servicos de
cada resultado de processo de compral/licitacao.

9. Permitir o controle de saldo de itens de um processo de compras diretamente através
do consumo por ordens de fornecimento, ou através da criacdo de contratos.

10. Possibilitar que a quantidade contratada de itens de uma compra/licitacdo passe a
ser controlada a partir do contrato.

11. Possibilitar a geracdo de documento com dados do resultado de compra/licitacao, e a
vinculacdo de outros documentos ao resultado de compra/licitagdo apdés a homologacao.
12. Possibilitar a vinculagdo de documentos as pessoas partes envolvidas no processo
de compras/liquidacéo, apds a homologacao.

13. Validar para que ndo sejam comprometidos os saldos dos resultados de
compras/licitagBes enquanto os mesmos estiverem com alguma alteracdo/aditivacdo em
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andamento, garantindo sua consisténcia em virtude das possiveis mudancas que
possam receber na alteracdo/aditivacéo.

5.3.3.18 GESTAO DE ATAS DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

1. Realizar geracdo automatica das ARP ao homologar processos licitatérios de
sistema de registro de precos.

2. Possibilitar lancamento e controle de qualquer alteracdo dos dados de compras
durante sua execugdo orgamentéria, com gerenciamento e rastreamento historico de
todos os dados, controlando desde alteracBes de correcdes cadastrais, como aditivos
sobre as ARPs.

3. Possibilitar alteracdo cadastral e aditivos através de simulacdo e controle histdrico,
permitindo a alteracéo, exclusdo ou substituicdo de itens, garantindo a consisténcia de
valor geral da ARP.

4. Possibilitar langamento de ades&o (Carona) e o controle de limites de adeséo,
quanto ao valor total permitido para cada carona e ao valor total geral de adesdes a
ARP, conforme legislacao vigente.

5. Possibilitar a inclusdo de Carona interno (da prépria unidade gestora com CNPJ
préprio), ou externo (6rgéos e entidades de outras unidades gestoras) em ARPs.

6. Controlar os lancamentos de adesBes (caronas) as ARPs, bem como os limites
legais dos valores de cada carona, tanto de érgaos/entidades internas como de externas
a unidade gestora.

7. Possibilitar que se realize tipos variados de altera¢gdes, conforme disposicdes legais,
dentro de um mesmo aditivo de ARP.

8. Apresentar ARPs com iminéncia de expira¢do de prazo, provendo a administracao
gquanto as providéncias a serem tomadas.

9. Permitir a configuracéo de programacédo para atualizacdo financeira com base em
algum indexador, antecipando as decis6es de realizacdo de aditivos e correcdes
cabiveis.

10. Possibilitar a aplicacdo de alteragbes em massa dos itens da ARP através de
aditivos, com base em filtros definidos pelo usuario.

11. Possibilitar o controle de saldos tanto para finalidade de execugdo or¢camentaria
quanto para controle de efetivacdo de liquidacdo (entrega) de produtos e servigos de
cada ARP.

12. Permitir o controle de saldo de itens de uma ARP diretamente através do consumo
por ordens de fornecimento, ou através da criacdo de contratos.

13. Possibilitar que a quantidade contratada de itens de uma ARP passe a ser
controlada a partir do contrato.

14. Possibilitar alteragBes para transferéncia de saldo de itens entre compradores
participantes e caronas da ARP, com simulacdo, possibilitando analise de proposta da
transferéncia antes da efetivacéo.

15. Possibilitar a geracdo de documento com dados da ARP, e a vincula¢do de outros
documentos a ARP.

16. Possibilitar a vinculagdo de documentos as pessoas partes envolvidas na ARP.

17. Validar para que nado sejam comprometidos os saldos das ARPs enquanto as
mesmas estiverem com alguma alteragdo/aditivagdo em andamento, garantindo assim
sua consisténcia em virtude das possiveis mudangcas que possam receber na
alteracdo/aditivacao.

5.3.3.19 GESTAO DE CONTRATOS

1. Possibilitar o cadastro de contratos de tipos diversos, conforme previsto na
legislacéo, provendo a administracdo de controle contratual e condi¢éo de prestagéo de
contas.

2. Permitir o cadastro de contratos com as seguintes informacdes: licitagdo, objeto,
data da assinatura e de vigéncia, participantes, itens discriminados, dados financeiros,
dados de subcontratacdo, controle de percentuais e limites aplicados ao contrato,
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controle de caucdes e garantias, documentos anexados, anotacdes, dados das
publicacdes, dotacdes, estrutura administrativa.

3. Permitir a tipificacdo de participantes do contrato em: testemunhas, assinante, fiscal,
representante legal do contrato e controlador de encargos sociais e tributarios.

4. Possibilitar geracdo automatica de Contratos com base nos resultados de processos
de Compras ou nas Atas de Registro de Precos, permitindo ao usuario escolher e definir
a quantidade de cada item, com base nos saldos atuais da Compra ou ARP.

5. Possibilitar a criagdo automatica de contrato permitindo a aplicacdo de inclusdo em
massa dos itens no contrato com base em filtros indicando valores ou percentuais
definidos pelo usuario a partir dos dados de resultado de compra/licitacéo.

6. Garantir consisténcia e rastreamento de informacBes dos contratos de compra de
produtos e servicos, em relacdo aos dados originais de seu respectivo processo de
compras ou ata de registro de pregos.

7. Possibilitar recursos de alteragbes cadastrais, apostilamentos e aditivos, registrando
e controlando todos os dados histdricos e possibilitando a consulta das informacdes
completas do mesmo apds cada alteracao ou aditivo que tenha recebido.

8. Realizar o controle de saldo para vinculo orgamentario e saldo dos itens de cada
contrato, considerando suas alteragdes apostilamentos e aditivos.

9. Realizar o controle dos limites legais de aditivacdo e de subcontratacdo de contrato
durante a criagéo de seus aditivos.

10. Possibilitar a aplicacdo de alteracbes em massa dos itens do contrato através de
aditivos, com base em filtros definidos pelo usuario.

11. Apresentar contratos com iminéncia de expiracdo de prazo, provendo a
administrag&o quanto as providéncias a serem tomadas.

12. Permitir a configuragéo de programacao para atualizagdo financeira com base em
algum indexador, antecipando as decisGes de realizacdo de aditivos e correcdes
cabiveis.

13. Possibilitar o controle de saldos tanto para finalidade de execug&do or¢camentaria
quanto para controle de efetivacdo de liqguidagdo (entrega) de produtos e servigos de
cada ARP.

14. Permitir o controle de saldo de itens de contratos através do consumo por ordens
de fornecimento.

15. Possibilitar aditivo para rescisdo contratual, que possa liberar o saldo ndo efetivado
de itens no contrato, permitindo a criagdo de um novo contrato.

16. Possibilitar a geracdo de documento com dados do contrato, e a vinculagdo de
outros documentos ao contrato.

17. Possibilitar a vinculagdo de documentos as pessoas partes envolvidas no contrato.

18. Validar para que ndo sejam comprometidos os saldos dos Contratos enquanto os
mesmos estiverem com alguma alteragdo/aditivagdo em andamento, garantindo assim
sua consisténcia em virtude das possiveis mudancas que possam receber na
alteracao/aditivacéo.

5.3.3.20 GESTAO DE SALDOS E ORDEM DE FORNECIMENTO
1. Possibilitar a geracdo de ordens de fornecimento a partir de saldos de itens
diretamente de resultados de processos de compras, ARP ou contratos.
2. Controlar o saldo de itens de cada processo de compra, ARP e contrato, validando
para que o saldo contratado seja controlado a partir do contrato, bem como os valores
ndo contratados sejam controlados a partir de sua origem, possibilitando a contratacdo
parcial, conforme a discricionariedade da unidade gestora.
3. Possibilitar a geracdo automatica de Ordens de fornecimento com base em anélise
inteligente do sistema, que verifique a disponibilidade de saldos dos itens solicitados
pelos setores, nos mais diversos fornecedores (almoxarifados virtuais), classificando por
origem de processo de compra e por contrato.
4. Possibilitar que o fornecedor possa consultar suas ordens de fornecimento, podendo
encaminhar o atendimento das ordens que lhe estejam pendentes.
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5. Possibilitar definir o local de entrega dos itens da ordem de fornecimento, indicando
um endereco geografico.

6. Possibilitar que a liquidagdo da Ordem de fornecimento (entrega e conferéncia dos
produtos e servi¢os) possa ser realizada em uma ou mais etapas.

7. Possibilitar que a ordem de fornecimento gerada, possa ser aprovada antes de ser
encaminhada ao fornecedor para atendimento.

8. Possibilitar a consulta de ordens de fornecimento por meio de filtros diversos definidos
pelo usuario.

9. Possibilitar a geracdo de ordens de fornecimento a partir das demandas geradas pelos
setores, solicitacdo de itens, propiciando o rastreamento situacional da solicitacao.

10. Validar para que o saldo de item comprometido em uma ordem de fornecimento ndo
seja vinculado em outra, a menos que a ordem de fornecimento inicial seja cancelada,
ou atendida parcialmente.

11. Controlar saldo de itens que ndo séo liquidados pela quantidade, mas pelo valor
financeiro, como alguns servigos e obras, possibilitando acompanhamento do valor total
financeiro do item na compra, ARP ou Contrato, em relagdo ao valor liquidado.

12. Permitir que o usuério acompanhe o saldo das licitagbes homologadas a cada ordem
de fornecimento emitida, distinguindo entre saldo de origem e saldo contratado.

13. Possibilitar a Emitir a ordem de fornecimento por local ou por dotacao.

5.3.3.21 INTEGRA(;AO COM A CONTABILIDADE
1. Permitir integracdo por meio de troca de arquivos para popular a estrutura de
dotacBes orcamentérias.

5.3.3.22 INTEGRACAO COM SOLUCAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
1. Permitir integracdo dos dados de licitacdes por meio de web service:
a. Retornar dados gerais da licitagdo:
I. Modalidade;
1. Ano;
IIl. Ndamero;
IV. NUmero do processo administrativo;
V. Descri¢do do objeto
VI. Situacdo do processo licitatorio.
b. Retornar dados detalhados do processo licitatério:
I. Tipo de avaliagéo;
Il. Tipo de apuragéo;
lll. Local de abertura;
IV. Data de abertura;
V. Data da proposta,;
VI. Data de julgamento;
VII. Data da homologac¢éao (quando for o caso);
VIII. Data de adjudicacdo (quando for o caso);
IX. Dados da comisséo de licitacéo;
X. Se € um SRP (Sistema Registro de Prec¢os) (quando for o caso);
Xl. Se é um Credenciamento (quando for o caso);
XIl. Se é um Chamamento (quando for o caso);

c. Retornar todos os documentos vinculados ao processo licitatorio (permitir
download).
I. Documentos e publicacdes.

d. Retornar os dados de publicacdo dos documentos vinculados ao processo
licitatério:
I. Tipo do documento;
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Il. Data de publicacéo;
1. Orgao de publicacdo do documento;
IV. Meio de publicacdo do documento.

e. Retornar dados dos participantes do processo licitatério:
I. Razéo social ou nome;
Il. Namero do CNPJ ou CPF;
Ill. Data de apresentacdo de proposta;
IV. Se o participante é convidado ou nao.

f. Retornar dados dos itens da licitacdo com arranjo especifico por tipo de
avaliacdo (global, por lote ou por item):

I. Global: um dnico registro que representa toda a licitacdo;

Il. Lote: registros por numeros de lotes;

lll. Item: registros por nUmeros de itens;

IV. Tabela: registros por nimeros de itens;

V. Valores dos itens por participantes.

g. Retornar dados dos vencedores da licitac&o:
I. Nome ou razé&o social;
Il. CPF ou CNPJ;
Il. Valor total.

h. Retornar dados detalhados de atas de registro de prego:

I. Nimero e ano da ata;

Il. Comprador/es da ata

Ill. Sequéncia de alteracéo da ata;

IV. Itens e/ou lotes da ata;

V. Saldo atualizado da ata;

VI. Participantes da ata;

VII. Vencedores da ata;

i. Possibilitar no portal a apresentacdo dos itens de cada comprador na Ata de

Registro de Precos.

j- Possibilitar a consulta de dados da Ata de Registro de Precos filtrando por
alteracdo/aditivo que a ARP tenha sofrido, demonstrando os dados e valores
conforme 0s mesmos se encontravam em cada ocasiéo.

2. Permitir integracdo dos dados de contratos por meio de web service:

a. Retornar dados gerais do contrato:
I. Tipo do contrato;
Il. Namero;
I11. Ano;
IV. Sequéncia;
V. Data de vigéncia;
VI. Contratado;
VII. Modalidade da licitag&@o vinculada ao contrato;
VIII. Valor.

b. Retornar documentos do contrato (permitir download):
I. Contratos;
1. Aditivos;
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lll. Publicag6es de documentos.

c. Retornar dados detalhados do contrato:
I. Objeto do contrato;
II. Dados da licitacdo vinculada:
1. Ano;
2. NUmero;
3. Modalidade.
[ll. Valor inicial do contrato;
IV. Dados dos fiscais vinculados ao contrato:
1. Namero do ato de nomeacéo do fiscal;
2. Ano do ato de nomeacdao do fiscal;
3. CPF do fiscal.
4. Nome do fiscal;
5. Relatérios produzidos pelo fiscal no contrato.

d. Possibilitar a consulta de dados do Contrato filtrando por alterag@o/aditivo que o
mesmo tenha sofrido, demonstrando os dados e valores conforme 0os mesmos se
encontravam em cada ocasido.

5.3.3.23 DOCUMENTOS E RELATORIOS
1. Documento de abertura de licitagéo
a. Autorizacdo de abertura de processo administrativo de licitacdo
b. Solicitacéo de abertura de processo administrativo de licitagdo
c. Declaracao de convite
d. Solicitacdo de protocolo geral
e. Formacéao de preco estimado
f. Solicitac&o e/ou lista do setor demandante
g. Certiddo de fixagdo
h. Solicitac@o de parecer juridico para abertura do processo licitatorio
i. Parecer contabil
j. Parecer juridico de abertura do processo licitatério
k. Parecer juridico de homologacéo do processo licitatério

2. Edital de licitagédo
3. Ata de licitagcao
a. Ata de pregéo e regime diferenciado de contratacdo (RDC)
b. ata de registro de lance
c. Ata de recebimento propostas e habilitagdo
d. Atas de abertura e encerramento da fase de propostas técnicas.
e. Ata de julgamento da fase de proposta financeira
f. Ata de licitacao deserta
g. Ata de licitagdo fracassada
h. Ata de licitagdo suspensa ou paralisada
i. Ata de licitacdo reabertura
j- Anexo de ata

4. Termo de licitacao
a. Termo de adjudicacéo
b. Termo de homologacéo
c. Termo de anulagéo
d. Termo de revogacao
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5. Recurso de licitacdo

6. Mapa de licitagéo
a. Mapa de apuracéo e classificacao de propostas
b. Mapa de apuracao e resultado

7. Adesao/carona em registro de preco
a. Manifestacdo/anuéncia do 6rgdo gerenciador da ata para a adesao

8. Relatorio de licitagao
a. Demonstrativo de licitacéo
b. Relag&o de registro de lance
c. Relacéo de licitagdo com valores
d. Resumo geral da licitacéo

9. Documento de compra
a. Solicitacdo de item
b. Solicitagéo de compra
c. Lista de compra

10. Ata de compra e ARP
a. Ata de registro de preco

11. Relatério de compra e ARP
a. Conferéncia de ata de registro de preco
b. Conferéncia de saldo de licitacéo e pedido
c. Ordem de fornecimento

12. Ata de contrato
a. Ata de negociacao de contrato

13. Contrato e aditivo
a. Vencimento de contrato

14. Fornecedor
a. Registro cadastral de fornecedor

5.3.3.24 EXTRACAO DE DADOS
1. Permitir cadastrar um layout estrutural no sistema que represente o layout que se
gueira integrar conforme layout e instrugdo normativa disponivel no site do Tribunal de
Contas.
2. Permitir definir campos comuns entre as diferentes estruturas que compdem um layout
estrutural.
3. Permitir definir tipos de campos de um layout estrutural:

a. Texto;

b. Data;

¢. NUmero inteiro;

d. Nimero decimal.

4. Permitir definir automaticamente os tipos basicos de dados de forma automética
(texto, data, nimero inteiro, nUmero decimal).
5. Permitir definir configurages do layout estrutural:
a. Formato de saida da exportacao de dados:
I. Arquivo de texto;
Il. XML (Extensible Markup Language);
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I1l. XML Data Packet.

b. Decodificacédo do arquivo de saida;
c. Utilizacdo ou nao de quebra de linha no arquivo de saida;
d. Separador decimal nos campos de valores (ponto ou virgula);
e. Separacdo de campos no arquivo;
f. Tratamento de valores nulos;
g. Tratamento de arquivos vazios;
h. Permitir escrever consulta SQL (Structured Query Language) e vincula-las com as
respectivas estruturas de layout;
i. Permitir a nomenclatura de arquivo de saida;
j- Permitir a criagéo de campos dentro das estruturas de layout, informando:
I. Tipo do campo (conforme tipo criados na estrutura);
Il. Se o campo é obrigatério ou nao;
Ill. Se o campo é chave primaria ha composic¢ao do registro da estrutura;
IV. A ordem do campo dentre todos 0s campos criados;
V. Se 0 campo € gerado em branco ou néo;
VI. O tamanho minimo e maximo do campo;
VII. As casas decimais minimas e maximas do campo;
VIII. Os caracteres proibidos ho campo;
IX. O alinhamento do campo (direita ou esquerda);
X. O formato do campo (mascara).

6. Permitir exportar dados no formato de saida especificado no layout estrutural.
7. Permitir a listagem de inconsisténcias na geracao de informacgdes.

5.3.4 PATRIMONIO PUBLICO

5.3.4.1. CADASTROS
1. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do codigo.
2. Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servi¢os e bens.
3. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitagdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, cdnjuge, cédigo da rua, cddigo do bairro,
cédigo da cidade, observacdes, nome da mée, nome do pai, inscrigdo municipal,
inscricdo estadual.
4. Possibilitar o langcamento e vinculagcdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.
5. Cadastro de bens méveis e iméveis com os seguintes dados: descrigdo sintética e
analitica, unidade de medida, classificagédo de grupos e subgrupos, quantidade minima e
maxima para estoque, niumero da plagqueta, opgéo para vincular varias fotos do bem,
vinculo com o processo de aquisi¢ao, vinculo com a licitagdo de aquisicdo, vinculagao
com a contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa,
natureza do bem, estado do bem, vida util e valor residual.
6. No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem,
classificac@o (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisi¢cdo, data do tombamento,
data da alienacéo, convénio e dados sobre seguro.
7. No cadastro de bens, quando o mesmo for um veiculo, possuir as seguintes
informacdes: tipo, marca, chassi, placa, cor, ano modelo, ano de fabricacdo, RENAVAM,
combustivel, quilometragem inicial, transporte coletivo e poder informar mais de um
motorista para 0 mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e acessorios o
veiculo possui.
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8. No cadastro de bens imoveis, possuir campo para vincular a matricula do imovel
cadastrado no médulo de tributacao.
9. Possuir rotina para coOpias automaticas de um mesmo bem, a fim de agilizar o
cadastro de bens com a mesma caracteristica, determinando automaticamente de forma
sequencial o nimero da plagueta de cada copia.
10. No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores
automaticos ao usuario conforme parametrizacéo pré-definida.
11. Controle de alienagdo de bens que permita o langamento do valor de venda que
pode ser diferente do valor contabil atualizado do patrimbnio e também vincular o
lancamento de receita oriundo do processo de alienacédo do ativo.
a. Em caso de valor de venda menor que o valor contabil, o sistema devera gerar
automaticamente lancamento contabil de perdas por alienacao.

b. Em caso de valor de venda maior que o valor contabil, o sistema devera gerar
automaticamente lancamento contabil de ganhos por alienagéo.

12. Controle para alienagéo de bens com pagamento a prazo.

5.3.4.2. MOVIMENTACOES

1. Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmao.

2. Rotina para a transferéncia de bens entre érgdo/unidade com campos para descrever
0 motivo da transferéncia.

3. Rotina para realizar as baixas dos bens, com opc¢do do usuario cadastrar os tipos de
baixa que deseja usar (flexivel). Esta tela também deve possibilitar informar quem
autorizou a baixa, numero da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos), possuir
também um atalho para emisséo do termo de baixa de bem.

4. Possibilidade do lancamento de varios contratos para o0 mesmo item licitado, no caso
de Sistemas de Registro de Pregos e Credenciamento.

5. Possuir rotina de reavaliagdo e reducdo ao valor recuperdvel de bens em
conformidade com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

6. Permitir o lancamento de vida (til e valor residual para os bens, efetuando céalculo
automético conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o
usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

7. Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial,
em atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

8. Possuir rotinas para depreciacdo, amortizagdo e exaustdo, com a utilizacdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas brasileiras de
contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.

9. Possuir rotina para transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as
movimentac¢des com impacto contabil.

10. Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao Tribunal de
contas.

5.3.4.3. RELATORIOS

1. Emisséo de relacdo de bens com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
periodo de aquisi¢cao, por grupo e subgrupo, por 6rgdo/unidade, podendo ser por ordem
alfabética, numérica ou pelo nimero do tombamento.
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2. Emisséo dos bens em comodato com opg¢éo de selecionar os comodatos (cedidos ou
recebidos) no periodo.

3. Emissao de relacdo de bens por fornecedor com os seguintes filtros: por matricula do
bem, por periodo de aquisicdo, por grupo e subgrupo, por érgao/unidade, por fornecedor,
por natureza de despesa, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

4. Emisséo de relacao de bens por estado de conservacdo com os seguintes filtros: por
matricula do bem, por 6rgao/unidade, por estado de conservacédo, podendo ser por
ordem alfabética ou numérica.

5. Emisséo da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo
de aquisicéo, por 6rgdo/unidade. Este relatério deve conter as seguintes informacdes:
descricdo do bem, tipo, valor de aquisicdo, fornecedor, estado do bem, licitacdo, valor
atual, data da atualizacédo do valor, nimero da plaqueta, nimero e data da nota fiscal e
natureza da despesa.

6. Emissdo do histdrico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliagdes,
depreciacfes, valorizagbes e baixas que o bem sofreu, podendo ser por ordem alfabética
Oou numeérica.

7. Emissdo do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
orgéol/unidade, por origem, por classificacdo, ainda com op¢do de ordem alfabética ou
numeérica.

8. Emisséo dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.

9. Emisséo de relacdo de bens por seguradora com os seguintes filtros: por matricula
do bem, por periodo de vencimento das apdlices, por érgao/unidade, por seguradora,
podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

10. Possuir relatério que evidencie as depreciacbes, amortizacbes e exaustdes
ocorridas no periodo, devendo constar em menu de relatérios ou por atalho na
respectiva tela de langamentos.

11. Possuir relatério de reavaliagdo e reducdo ao valor recuperavel ocorridos no
periodo, devendo ser emitido em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
langamentos.

5.3.5 GESTAO DE PROTOCOLO WEB

5.3.5.1 REQUISITOS TECNOLOGICOS

1. A solucdo deve ser 100% Web, dispensando a instalagdo de qualquer programa,
plugin, emulador ou qualquer outro recurso tecnoldgico que seja requisito para inicializar
0 sistema,;

2. Possuir SGBD MS SQLServer;

3. Possuir Janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em varias telas ao
mesmo tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina;

4. Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme
escolha do usuario;

5. Possibilidade de se trabalhar com Data Center (hospedagem nas nuvens);

6. Possuir sistema de auditoria em toda manipulacdo de dados feita pelos usuérios do
sistema (log de alteracdo);

7. O sistema devera utilizar Unica e exclusivamente WEB Browser para sua execug¢ao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (IE, Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari);

8. Possibilidade de edicao dos relatorios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de servigos;

9. Possibilidade de montar filtros dinamicos avancados, através da programacao de
conectores logicos e de comparacgdes, podendo escolher qualquer atributo dos objetos
cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de servicos;

10. Possibilidade de ter mais de um perfil de responsabilidade no sistema pelo mesmo
USUArio;
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11. Possuir identificagdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para os
campos obrigatorios;

12. Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma
facil e precisa;

13. Conter buscas facilitadas, através de sugestbes pela fonética das palavras, para
encontrar informacgdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa;

14. Possibilitar trabalhar com uploads de imagens e documentos;

15. Possibilidade de salvar os relatorios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS,
XML, .TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG;

16. Conter tempo de expiragdo do sistema, com retorno a tela inicial de login, para
seguranca do sistema;

17. Permitir a emissao dos relatérios com a possibilidade de escolha para emisséo dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucéo;

18. O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranca, para entrada no back-end.

5.3.5.2 REQUISITOS GERAIS

1. Permitir o gerenciamento de todos os processos e protocolos nele cadastrado.

2. Permitir a Juntada de processos, Controle de situacdo de processo e protocolo,
Configuracdo de etiqueta com emissdo de cddigo de barras, Remessas, Arquivamentos,
Controle de Unidade de armazenamento, Empréstimos e Reabertura de processos.

3. Permitir inserir no sistema um workflow (fluxo de trabalho) que permita controlar e
conhecer todo o trdmite que um processo executou ou ir4 executar. Este workflow sera
definido pela prépria entidade, inserindo Etapas e Atividades ligadas a sua respectiva
Estrutura Administrativa.

5.3.5.3 FUNCIONALIDADES GERAIS

. Cadastro de assunto;

. Matriz de prioridade;

. Configuracéo de codigo de barras;

. Cadastro de check list;

. Cadastro de unidade de armazenamento;

. Configuracédo de workflow;

. Cadastro de protocolo (Interno e Externo);

. Cadastro de processos;

. Tramite;

10. Juntada, Desmembramento, Desapensacéo e Derivagdo de processo;
11. Remessa, Arquivamento, Empréstimos e Reabertura de processo.

O©OoOo~NOOOThr~,WNPRE

5.3.5.4 REQUISITOS OPERACIONAIS

1. Permitir o controle de abertura de um protocolo um ou mais requerimentos.

2. Controlar toda a movimentagédo de processos através de um workflow cadastrado
pela prépria entidade, de acordo com assunto a ele atribuido.

3. Permitir configuracdo de cddigo de barras para autenticacdo de protocolos e
remessas, podendo ele ser impresso num documento, possibilitando a partir da sua
leitura rastrear esses protocolos e remessas.

4. Permitir juntada de processos, possibilitando a unido de processos, aonde os dois
processos podem ser movimentados juntos até o encerramento ou separacdo dos
mesmos.

5. Permitir que os processos arquivados possam ser emprestados temporariamente
para ser consultados por uma estrutura administrativa, ajudando num quesito de um
outro processo, por exemplo.

6. Permitir que os assuntos possam ser classificados como “Internos” ou “Externos”.

7. Permite selecionar Atos ou Leis para resolucdo de determinados assuntos.
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8. Permite informar se o documento é obrigatorio para pessoa fisica e pessoa juridica.

9. Possuir cadastro de assuntos

10. Possuir matriz de prioridade

11. Permitir ao usuario utilizar a Matriz GUT (Gravidade, Urgéncia e Tendéncia).

12. Permitir ao usuario selecionar uma cor para identificar a prioridade

13. Permitir que os problemas sejam classificados por notas de 1 a 5, para obtencao do
grau critico pela multiplicagdo GXUXT e posteriormente estabelecer a sequéncia das
atividades, elencando as que sdo mais graves, urgentes e com tendéncias a piorar.

14. Possuir Cadastro de Autenticac&o

15. Permitir que a autenticagcdo possa ser por um cédigo de barras, que permita a
exibicdo das informacBes de protocolos, processos e remessas ja cadastradas no
sistema, facilitando a consulta e rastreio dos mesmos.

16. Possibilitar o vinculo de campos ja definidos no cédigo de barras com campos
utilizados em remessas, protocolos e processos.

17. Devera possuir somente um cédigo de barras para autenticacao.

18. Permitir configurar Campo do cédigo de barras;

19. Permitir selecionar o campo do cédigo de barras e vincular com o campo interno
para busca do valor.

20. Permitir cadastro de Check list

21. Permitir a inser¢cdo de varios itens que devem ser observados quando uma
atividade que possui check list é executada.

22. Permitir cadastro de unidade de armazenamento. Estas unidades estédo vinculadas
a estruturas administrativas.

23. Permitir o arquivo de documentos nos seus devidos lugares, em areas que lhes sdo
préprias conforme unidade de armazenamento.

24. Permitir selecionar a estrutura administrativa e informar um nome para a unidade de
armazenamento.

25. Permitir cadastro de workflow, contendo no minimo 2 cadastros, sendo eles:

a. Etapa;

b. Atividade.

26. Permitir selecionar assunto, informar etapas, definir as atividades e permite
informar uma data de vigéncia para o workflow.

27. Permitir que o workflow possa ser visualizado numa interface & parte num formato
de diagrama.

28. Possui cadastro de etapas.

29. Permitir cadastrar etapas e inserir atividades.

30. Permitir o vinculo de Estruturas Administrativas com as Etapas, assim a Estrutura
Administrativa fica responséavel por executar toda a Etapa.

31. Permitir inserir dia previsto para execuc¢do da etapa.

32. Possuir cadastro de atividade

33. Permitir definir uma atividade para uma etapa. O usudrio define a ordem de
execucdo da atividade e seleciona uma estrutura administrativa para executa-la, assim
como um cargo que pertenca a estrutura administrativa.

34. Permitir selecionar uma aplicagédo para execucdo da atividade.

35. Permitir inserir condigbes e também executar atividades simultdneas através do
controle de deciséo

36. Permitir configuracdo apds as atividades ja estarem inseridas nas etapas do
workflow.

37. O usuério devera informar uma pergunta, que caso seja positiva é realizado o
avancgo para outra atividade e caso a resposta seja negativa é realizado o retrocesso
para uma outra atividade.

38. Possuir diagrama de atividades
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39. Permitir ao usuario visualizar todos as etapas e atividades do fluxo de trabalho
selecionado. O diagrama é somente para visualizacdo do fluxo de trabalho, nao
permitindo realizar alterac6es a partir dele.

40. Possuir cadastro de protocolo

41. Devera ser gerado um namero de protocolo.

42. Permitir visualizar situacéo do protocolo.

43. Possuir botao imprimir permitindo a impressao de um documento que contém os
dados do protocolo, como os requerimentos e um codigo de barras para facilitar o
acesso ao protocolo.

44. Permitir a selegdo e o preenchimento de uma ficha de documento.

45. Possuir cadastro de processo.

46. Permitir que o processo seja iniciado a partir de um workflow.

47. Possui trAmite do processo.

48. Permitir visualizar todo o trdmite executado num processo, ocorréncias, anexos,
juntadas, desapensamento e outras funcionalidade que o sistema oferece.

49. Permitir visualizar todos tramites efetuados em cada atividade do workflow
vinculado ao processo, apresentando a estrutura administrativa e cargo/papel que
efetuou a atividade.

50. Permitir anexos, ficha de documentos e insercdo de interessados.

51. Permitir movimentar o processo selecionado.

52. Apresentar ao usuério a atividade atual e a estrutura e cargo/papel que ir4 receber
0 processo apos a execucao da atividade.

53. Realizar o registro de todas as ocorréncias realizadas nas atividades do processo.

54. Possuir as seguintes agdes de tramite:

a. Desapensar;

b. Desmembrar;

c. Juntada;

d. Derivar processo;

55. Permitir selecionar um processo para receber outro processo que sera juntado a
ele, seja por apensacédo ou anexacao.

56. Permitir selecionar o tipo de juntada e um processo que seré juntado, desde que
nao esteja juntado a outro.

57. Ao selecionar o processo, todos as suas juntadas deverdo ser apresentadas,
permitindo realizar uma separacao destes apensados.

58. Permitir somente a separacéo de processos apensados.

59. Através do arquivamento permitir a selecdo somente daqueles processos
interrompidos ou concluidos que necessitam de arquivamento. Informando a unidade de
armazenamento e dados para arquivo.

60. Permitir reabertura de processo.

61. Permitir, apés a selecdo do processo arquivado ou interrompido, visualizar o
processo e informar uma estrutura administrativa de destino caso 0 processo nao possua
workflow.

62. Possibilitar empréstimo de processo arquivado;

63. Possibilidade de ceder temporariamente a 6rgdos e entidades autorizadas,
documento correntes e intermediarios de um arquivo que assuma a responsabilidade
pelo controle de devolucéo.

64. Permitir a selecdo do processo, estrutura administrativa de destino e um cargo
responséavel por receber o empréstimo.

65. Devera ser informado uma observagédo quando ocorrer a devolucdo de documentos
cedidos.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS DE IMPLANTACAO

Entende-se como implantacdo, todos os servigos necessarios ao hormal funcionamento
da Administracdo Direta, Indireta abrangidas, dentre os quais: instalacéo,
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parametrizacdo, configuracdo, treinamento, customizacdo, migracdo e conversdo de
informacdes existentes e necessarias a operacdo dos softwares.
6.1 Os servigos serdo executados na Camara Municipal de Tapurah-MT.

6.2 DA MIGRACAO

6.2.1 A conversao/migracdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e
informacdes dos sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA,
com disponibilizacdo dos mesmos pela Camara.

6.2.2 Os prazos pré-estipulados séo:

6.2.2.1 Primeira Etapa: analise do banco de dados — na sede da empresa: 5 (cinco) dias;
6.2.2.2 Segunda Etapa: migra¢do do banco de dados — na Entidade /sede da empresa: 5
(cinco) dias;

6.2.2.3 Terceira Etapa: conferéncia, ajustes e migracéo definitiva — na Entidade: 5 (cinco)
dias.

6.2.3 Prazo maximo de migracgédo, a contar da data de assinatura do contrato: 15 (quinze)
dias, incluindo todas as etapas citadas acima.

6.2.4 A Conclusdo e aceitagdo dos servicos de migracao/conversdo de dados, apos a
realizacdo de testes serd efetivada por ato formal da Camara Municipal, que atestara a
conversédo das bases e a sua integridade.

6.3 DA INSTALACAO E PARAMETRIZACAO

6.3.1 A empresa vencedora do certame terd o prazo de 15 (quinze) dias, contados da
data de assinatura do contrato, para concluir todo o processo de implantacdo, que
inclusive deve considerar o prazo maximo de migragéo (item 6.2).

6.3.2 Para cada um dos sistemas/mddulos licitados, quando couber, deverdo ser
cumpridas as atividades de: entrega, instalacdo, configuracdo e parametrizacdo de
tabelas e cadastros; estruturagdo dos niveis de acesso e habilitacdes dos usuarios;
adequacado das férmulas de calculo para atendimento aos critérios adotados por esta
municipalidade e ajustes nos calculos, quando mais de uma formula de calculo é
aplicavel simultaneamente.

6.3.3 Acompanhamento dos usuérios, na sede da Camara, em tempo integral na fase de
implantac&o do objeto.

6.3.4 O recebimento pelo aceite dos sistemas licitados, devera ser obrigatoriamente
antecedido de procedimentos de validagdo pelo Secretario onde o sistema foi
implantado, sendo que estes deverdo ser formais e instrumentalizados.

6.3.5 Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento
dos trabalhos e que impliguem em modificacdes ou implementacBes nos planos,
cronogramas ou atividades pactuadas, deverdo ser previa e formalmente acordados e
documentados entre as partes.

6.3.6 A empresa contratada respondera pelas perdas, reprodugBes indevidas e/ou
adulteracdes que por ventura venham a ocorrer nas informagdes da CONTRATANTE,
quando estas estiverem sob sua responsabilidade.

6.3.7 A empresa contratada e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os
dados e informagbes do objeto da prestacdo de servicos ou quaisquer outras
informacdes a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucdo das
atividades previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pela
inobservancia desta alinea, inclusive apds o término do contrato.

6.3.8 A aceitagdo dos servigos de implantacdo, ap0s a realizacdo de testes, sera
efetivada por ato formal da Secretaria Municipal de Finangas, da Camara Municipal, que
atestard a operacionalidade dos softwares e, por amostragem, a adequacdo das
funcionalidades as exigéncias editalicias.

6.4 DOS TREINAMENTOS
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Entende-se por treinamento a promocdo de atividade a cargo da CONTRATADA,
voltada a capacitacdo da CONTRATANTE, seus funcionarios e/ou prepostos, tornando-
0s aptos a operacao dos sistemas.

6.4.1 Se a vencedora do processo licitatério ndo for a atual detentora do contrato de
fornecimento de software, a CONTRATADA devera apresentar um Plano de
Treinamento destinado a capacitacdo dos usuarios e analistas de Tl para a plena
utilizag@o das diversas funcionalidades de cada um dos sistemas e seus respectivos
modulos, abrangendo os niveis funcional, gerencial e técnico, o qual devera conter os
seguintes requisitos minimos:

a. Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

b. Publico alvo;

c. Contetido programatico;

d. Carga horaria de cada médulo do treinamento;

e. Processo de avaliacdo do aprendizado;

f. Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes,
slides, livros, fotos, etc).

6.4.1.1 O treinamento devera ser realizado para todos os usuarios indicados pela
entidade, a serem divididos entre os diversos sistemas, conforme a conveniéncia da
Cémara do Municipio de Tapurah-MT e deverd ser realizado concomitante com a
implantagdo, compreendendo o uso das fun¢fes do software pertencente a sua area de
responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizacdes a serem utilizadas, uso das
rotinas de seguranca e demais rotinas de simulacdo e de processamento;

6.4.1.2 As turmas deverdo ser dimensionadas por area de aplicacdo, sendo que cada
turma nao podera ter mais de 40 (quarenta) participantes;

6.4.1.3 No treinamento deveréo ser abordados aspectos acerca da operacionalizagéo e
funcionamento de cada sistema e mdédulo instalado, bem como de rotinas de backup
diarios e deverd incentivar o uso de relatérios gerenciais, exemplos e situacdes
tematicas variadas.

6.4.1.4 O treinamento ndo podera limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos,
mas também resultar em aplicagdes praticas dentro do contexto de gestéo publica.

6.4.1.5 O prazo méaximo para a realizagdo de todos os treinamentos, respeitando as

cargas horarias minimas solicitadas (conforme item 6.3), sera de 5 (cinco) dias,
contados da data de assinatura do contrato

6.4.1.6 A CONTRATADA poderd utilizar local cedido pela Camara do Municipio de
Tapurah-MT para a realizagdo dos treinamentos solicitados, ficando sob
responsabilidade da CONTRATADA apenas equipamentos e materiais a serem
utilizados, como por exemplo, projetor multimidia e notebook para uso do instrutor
durante os treinamentos.

6.4.2 Servicos de capacitagao e treinamento (pos-implantacéo):

6.4.2.1 Havendo necessidade, decorrente de novas releases dos softwares e rodizio de
pessoal, a Administracdo convocara a Contratada para efetivacdo de programa de
treinamento de usuarios. Estes treinamentos serdo realizados em ambiente a ser
fornecido pela Entidade e serdo pagos por hora técnica autorizada e efetivada.

6.5.1 A empresa contratada poderad pedir prorrogacdo de prazos dos processos
relacionados a implantag@es, nos seguintes casos:

6.5.1.1 Falta de estrutura adequada (computadores, rede, servidores e internet), de
obrigacao da Entidade, que comprovadamente forem identificados.

6.5.1.2 Atraso na liberagdo oficial do banco de dados para a etapa de migragéo
definitiva.

6.5.1.3 Inadimpléncia da Camara Municipal no processo de conferéncia dos dados,
pela falta de fornecimento e execucdo de participacdo de servidores municipais,
responsaveis pelos departamentos envolvidos, no processo de conferéncia e validagao
da migracéo, que comprovadamente prejudiquem o andamento dos trabalhos.
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6.5.1.4 Atraso no processo de capacitacdo por falhas na logistica de treinamento de
responsabilidade da Camara Municipal.

6.5 CASOS ESPECIFICOS DE PRORROGAGOES

Autorizo a abertura de procedimento licitatério para a contratacdo de empresa
especializada para prestagéo dos servicos em questao.

7. NOME E FUNGAO DO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

7.1. Amarildo Jose Gubert — Diretor Administrativo

Tapurah— MT, 10 de margo de 2020
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