CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

Avenida Parana, 1.725 — CENTRO- CEP 78.573-000 — MUNICIPIO DE TAPURAH — MT
TEL: (066) 3547-1341

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES BASICAS:

REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA
A PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET E DECORAGAO PARA VIABILIZACAO DE
EVENTOS INSTITUCIONAIS, COM FORNECIMENTO SOB DEMANDA, DE MATERIAIS E
SERVICOS PARA ATENDER DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH.

2, AREA REQUISITANTE:
Setor Administrativo da Camara Municipal de Tapurah/MT.

Responsavel: Amarildo José Gubert — Diretor Administrativo e Financeiro

3. OBJETO

Licitagdo para a contratacao de empresa especializada na prestacao de servigo de buffet e
decoracao para viabilizagdo de eventos institucionais, com fornecimento sob demanda, de
materiais e servigos para atender demanda da Camara Municipal De Tapurah.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

4.1 Realizagao de eventos institucionais € uma pratica recorrente e necessaria para o bom
funcionamento das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal de Tapurah.
Esses eventos incluem sessdes solenes, cerimbnias oficiais, reunides com autoridades,
audiéncias publicas entre outros;

4.2 Em atendimento ao disposto na lei 14.133/2021, apresenta-se organizado neste
documento um conjunto de elementos e informagdes caracterizadores dos servigos de buffet e
decoragao para viabilizacdo de eventos institucionais, com fornecimento sob demanda, de
materiais e servigos para atender demanda da Camara Municipal De Tapurah;

4.3 Os servigos de buffet e decoragdo desempenham um papel fundamental na criagdo de
um ambiente propicio para realizagdo dos eventos institucionais. A qualidade dos alimentos e
bebidas servidos, assim como a ambientacdo do espago impactam diretamente na percepgao
dos convidados e no sucesso do evento.

4.4 A realizagdo de eventos bem organizados e de qualidade contribui positivamente para
a imagem institucional da Camara. Eventos que transmitam profissionalismo e cuidado com os
detalhes reforgcam a credibilidade da instituicao e fortalecem a confianga da comunidade. Além
disso, podem aumentar a participacao e engajamento dos cidadaos nas atividades legislativas
e administrativas.

4.5 O presente estudo técnico preliminar foi elaborado em atengdo a todo ordenamento
juridico visando proceder a presente contratagdo dos servigos de buffet e decoragéo para
viabilizacdo de eventos institucionais, da melhor forma e aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado visando ampliar e gerar economicidade a esta Casa de Leis.

4.6 Sera optado pela realizagao em lotes com o intuito de padronizagéo dos servigos tendo
em vista que determinados servicos tem um quantitativo reduzido o que poderia levar ao
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fracasso se houvesse a divisdo por itens, ademais a realizacdo em lotes nado afetara a
competitividade, assim sera garantido competitividade no processo licitatério.

4.7 As informagdes contidas neste estudo técnico preliminar tém por fim o oferecimento de
subsidios a realizacdo do processo licitatério, a consequente contratacdo de empresa
especializada e a adequada execucgao dos servigos a serem contratados.

4.8 Contratagdo de servigos e bens previsto no Plano Anual de Contratagdes de 2024 da
Camara Municipal de Tapurah.

5. DA ESPECIFICAGCAO E DO QUANTITATIVO

51 A contratacido deve ser realizada por Lotes de acordo com as especificagdes abaixo
descritas:

LOTE 01

SERVICO DE BUFFET

ITEM COD TCE DESCRIGAO ESPECIFICACAO UNID QUANT
Fornecimento de alimentos e bebidas
néao alcodlicas para eventos
institucionais. O cardapio sugerido é
basicamente composto de: chocolate
quente, cappuccino, café, cha, 2 (dois)
tipos de sucos naturais de frutas, 3
(trés) tipos de refrigerantes (2
tradicionais e 1 light e/ou zero), 10 (dez)
tipos de salgados, bolos, paes, broas
sanduiches, canapés e doces,
observadas as peculiaridades do
evento proposto e em concordancia
com Fiscal de Contratos. Cada coffee
break/welcome coffee devera ter
duragdo de 60 (sessenta) minutos e
todo o detalhamento acertado com a
Coffee Fiscal de Contratos com até 48
01 00016436 Break/Welcome (quarenta e oito) horas de
Coffee antecedéncia.
Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de alimentos
deverdo estar prontos com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario
previsto para o inicio do servigo. A
equipe de trabalho serd ajustada de
acordo com o quantitativo de
convidados.
Todo o material necessario ao servico
devera estar incluido no prego sem
onus adicional. Toda a equipe devera
ser habilitada para a fungao e devera se
apresentar uniformizada e atender ao
disposto no item 5.2.1 do presente
estudo. O método de medida adotado
sera “por pessoa”.
Fornecimento de alimentos e bebidas
ndo alcodlicas para almogo ou jantar
institucional e jogos de jantar (prato,
conjunto talheres e taga. O servigo

P devera ser do tipo “buffet”. O cardapio
02 215619-9 ﬁ;:gs{fﬂgﬁ; o sugerido: 2 (dois) tipos de saladas, Pessoa 100

P arroz, 2 (dois) tipos de legumes, um tipo (céd 1)

buffet de carne vermelha, um tipo de carne de
ave ou peixe, um tipo de massa e uma
opcao vegetariana. O  cardapio
sugerido para as sobremesas: de frutas
laminadas e duas opgdes de doces

Pessoa
(céd. 01) 400
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(tortas, pudins, pavés, mousses e
compotas). As bebidas sugeridas: agua
mineral (com e sem gas), 3 (trés) tipos
de refrigerantes (normal e Light ou
zero), 2 (dois) tipos de sucos de frutas
naturais. As bebidas deverdo estar
acondicionadas em jarras de vidro e/ou
garrafas, se necessario, térmicas, e,
quando preciso, refrigeradas
suficientemente para seu ideal
consumo, sendo entdo, servidos em
seus caracteristicos copos e/ou tacas
de vidro devidamente higienizados.

Ao final de cada evento, na saida,
deverdo servir cafés, chas e
acompanhamentos adequados. Os
alimentos deverdo estar frescos e
prontos para o consumo.

Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de alimentos,
devera estar pronta com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario
previsto para o inicio do evento.

A equipe de trabalho sera ajustada de
acordo com o quantitativo de
convidados sem perder de vista a
qualidade no servigo e considerando a
presenga minima de 1 (um) copeiro, 1
(um) auxiliar de cozinha, 1 (um) gargom
para cada grupo de 25 (vinte e cinco)
convidados, e quando no cardapio
houver alimentos a serem finalizados
no local, far-se-a necessaria a presenga
de cozinheiro.

Toda a equipe devera ser habilitada
para a fungdo e devera se apresentar
uniformizada e atender ao disposto no
item 5.2.1 do presente estudo.

Todo o material necessario ao servigo
devera estar incluido no prego sem
6nus adicional.

A CONTRATADA devera fornecer
planilha contendo dados das equipes
(nome completo e documento

de identidade/CPF), veiculos e
equipamentos a serem utilizado.

O método de medida adotado sera “por

pessoa’.
LOTE 02
SERVIGO DE DECORAGAO
ITEM COD TCE DESCRICAO ESPECIFICACAO UNID QUANT

Arranjo com folhagens e flores, com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) medindo entre 20 cm e 30 cm de
altura,

b) montados com flores naturais,
nobres e frescas, ndo sendo aceitas
Arranjos florais flores murchas ou danificadas. UNID
Baixos Observagoes: o modelo do arranjo (cod. 1)
devera ser apresentado para a
aprovagao prévia do CONTRATANTE
com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas e a entrega
devera ser em até 3 (trés) horas do
inicio do evento.

01 408074-2 20

Arranjo com folhagens e flores, com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) medindo entre 50cm e 70cm de
altura,

b) montados com flores naturais,
nobres e frescas, ndo sendo aceitas
flores murchas ou danificadas.

UNID
(cod. 1)

Arranjos florais

02 408963-4 Altos

20
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Observagdes: o modelo do arranjo
devera ser apresentado para a
aprovagdo do CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas e a entrega devera ser em
até 3 (trés) horas do inicio do evento.

Vaso ornamental grande para
decoragdo das areas de circulagéo,
com planta natural e cachepos.

Vaso ornamental Observagdes: o modelo do vaso
03 260287-3 grande para area deverd ser apresentado para a
de circulagao aprovagdo do CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas e a entrega devera ser em
até 3 (trés) horas do inicio do evento.

UNID

(cod. 1) 10

Painéis ou forragbes em tecido em
metro quadrado (m2), composto: por
04 00075584 Painel em Tecido tecido ou painel ¢/ armagédo forrado -
tecido qualidade minima — Oxford ou
adamascado.

M2

(cod. 1074) 30

Fundo de palco em lona vinilica, com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) impressao digital;

b) 4 cores, com conteudo e dimensdes
a serem fornecidos pelo
Fundo de Palco em CONTRATANTE;

05 421196-0 Lona Vinilica com c) acabamento com ilhés e bragadeiras M2
Impressao de fixagdo em box truss ou aplicagdo | (cod. 1074)
policromia em estrutura de metalon.
Observagées: a instalagdo, assim
como os materiais de fixagdo, deve
fazer parte do prego contratado.
Devera ser entregue no primeiro dia util
anterior ao evento, sem 6nus adicional.

30

Locagdo jogo de mesa C/6 lugares
almogo/jantar, composto por: 1 mesa
estrutura em ferro com tampdo em
madeira com toalha, 6 cadeiras de ferro

Jogo de Mesa C/6 tipo “Tiffany” s/ braco sem capa em UNID

Lugares tecido. (c6d. 1)
ug Observagées: a instalagdo, assim .

como os materiais de fixagcdo, deve
fazer parte do prego contratado.

Devera ser entregue no primeiro dia util
anterior ao evento, sem 6nus adicional

06 00073030 18

Guardanapo de algoddo, medindo
50cm x 50cm.

Observagées: os modelos serao
aprovados a cada pedido pela
Guardanapos em Assessoria de Cerimonial. Devem estar
07 00017187 tecido e porta em bom estado de conservagdo
guardanapos (bainhas perfeitas, sem fios puxados,
sem desgastes aparentes), sem
manchas. Os itens deverdo ser
entregues no primeiro dia util anterior
ao evento, sem custos adicionais.

UNID

(cod. 1) 100

Tapete decorativo, com as seguintes
caracteristicas minimas:

a) tipo persa ou pelo alto;

b) grande 2m x 2,5m ou 3m x 2m, para
composicdo de ambientes, tais como
Tapetes Decorativos | salas VIP e lounges. UNID
Grandes Observagoes: medidas e estampas a (cod. 1)
serem submetidas a aprovagdo do
Gestor do Contrato ou Fiscal de
Contratos. Os itens deverdo ser
entregues no primeiro dia util anterior
ao evento, sem custos adicionais.

08 3965433 04

Mesas retangulares em madeira para
buffet com no minimo 3 metros incluido UNID

toalha longa, em tecido nobre, (cod. 1)
acabamento fino para cobrir a mesa.

Mesa Retangular em
09 00015880 Madeira e toalha de
mesa

02
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Os modelos serao aprovados a cada
pedido pelo Gestor do Contrato ou
Fiscal de Contratos.

Observagao:

Os itens devem estar em bom estado
de conservagao (bainhas perfeitas, sem
fios puxados, sem desgastes
aparentes), sem manchas e compativel
com o tamanho da mesa. As cores
serao definidas pelo Gestor do Contrato
ou Fiscal de Contratos.

Os itens deverdo ser entregues no
primeiro dia util anterior ao evento, sem
custos adicionais.

Cobertura tipo tenda 5x5 para protegéao
contra sol ou chuva, com estrutura firme
e segura, em madeira ou metal, com
sapatas/pesos  para  sustentagéo,
cobertura de lona impermeavel de alta
resisténcia na cor branca.
Observagdes: a montagem devera
dispensar fundagbes ou furos no solo
00085374 Cobertura Tipo do local e ter estrutura sobreposta, com Diaria
Tenda 5x5 sapatas/pesos de sustentagdo cujos | (cod. 1089)
valores ja deverdo estar incluidos no
prego do metro quadrado.

Toda a montagem até a sua conclusédo
devera estar acompanhada por
responsavel técnico, devidamente
qualificado.

Os itens deveréo ser entregues um dia
antes do evento, sem custos adicionais

10 06

Cobertura tipo tenda 10x10 para
protegdo contra sol ou chuva, com
estrutura firme e segura, em madeira ou
metal, com sapatas/pesos para
sustentagcdo, cobertura de lona
impermeavel de alta resisténcia na cor
branca.

Observagées: a montagem devera
dispensar fundagdes ou furos no solo
do local e ter estrutura sobreposta, com
sapatas/pesos de sustentacdo cujos
valores ja deverdo estar incluidos no
prego do metro quadrado.

Toda a montagem até a sua conclusédo
devera estar acompanhada por
responsavel técnico, devidamente
qualificado.

Os itens deverao ser entregues um dia
antes do evento, sem custos adicionais

Diaria
(cod. 1089)

Cobertura Tipo

" 00013383 Tenda 10x10

04

LOTE 03
HOMENAGEM

ITEM COD TCE DESCRICAO ESPECIFICACAO UNID QUANT

Vaso de Flores, Buque de Flores,
Chocolate, Cesta de café da manha,
Cesta de Café da tarde.

A composigao da lembranga ou brinde
pode ser de um Unico item ou varios
para compor o valor total desse item.

. Flores podem ser em Vaso
individual ou Buque de Flores do tipo
girassois, astromélias, bocas de ledo, UNID
flores do campo, liziantos, gérberas, (cod. 1)
cravos ou lirios;

. Vaso de Flores ou Buque de
Flores com algum outro item como
vinho, espumante, chocolate e outros;

. Cesta de Café da
Manha/Tarde com itens variados
conforme rol exemplificativo do
presente item.

Buque/Vaso de
01 00029847 Flores para
Homenagem

20
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Observagao: os itens deverdo ser
entregues até 3 (trés) horas anterior ao
evento, sem custos adicionais

02

Coroa Média de flores naturais, nobres
e frescas, medindo aproximadamente
1,00m x 80cm, devendo ser entregue
com tripé e com faixa de condoléncias.

Observagoes:
Coroa Média de . N&do serdo aceitas flores
Flores nobres naturais | murchas ou danificadas. UNID
390537-3 e faixa de . Faixa de Condoléncias com (cod. 1) 12
condoléncias a seguinte mensagem: “Homenagem
Poéstuma da Camara Municipal de
Tapurah”
. A entrega do produto devera

ocorrer em até 4 (quatro) horas, no
maximo, a partir da solicitacéo.

Observacdo: por tratar-se de estimativa, as quantidades e os valores estipulados neste Termo de
Referéncia ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros para o CONTRATANTE. Assim,
ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique
qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

5.2

DESCRIGAO DOS SERVIGOS

5.2.1 Os itens constantes da tabela de especificagdo do objeto especificam os recursos

humanos, materiais, alimentacao, entre outros servigos, que poderao ser solicitados
em conjunto ou isoladamente, dependendo da necessidade do CONTRATANTE,
com vistas a realizagcdo ou a complementacao de realizacdo de eventos. Tal
solicitacdo somente ocorrera sob demanda e para a realizagcdo exclusiva dos
servigos de eventos vinculados a Presidéncia, bem como de ag¢bes internas com
participacao dos parlamentares servidores.

5.2.2 LOTE 1 - SERVICO DE BUFFET:

5.2.2.1 Especificacoes dos recursos humanos.

5.2.211 Os recursos humanos alocados a prestagdo dos servicos deverao
apresentar-se com discricdo e sobriedade, postura correta, cabelos presos ou com
penteado discreto.

5.2.2.2 A CONTRATADA devera fornecer, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, planilha com os turnos e os seguintes dados dos profissionais: nome
completo, numero e tipo do documento de identificagdo, numero do cadastro de pessoa
fisica (CPF) e telefone celular de cada profissional por ela contratado.

5.2.2.3 No prego da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na
realizagao dos eventos, deverao estar incluidas as despesas com uniforme, transporte,
alimentacédo, impostos e demais custos incidentes sobre o servigo.

5.2.2.4E de responsabilidade da CONTRATADA a substituicdo imediata dos
profissionais a servico do evento, na sua auséncia ou dispensa, que nao estejam
correspondendo as necessidades da organizagéo do evento em até 2 (duas) horas apos
notificacdo da CONTRATADA.

5.2.2.5 Os profissionais deverao se apresentar pontualmente no horario indicado pelo
Gestor Contratual ou Fiscal de Contrato, sob pena de, em caso de atraso, haver glosa
dos valores da diaria.
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5.2.3 Especificacao do servico de alimentacio.

5.2.3.1 O material utilizado no servigo devera ser disponibilizado em quantidades suficientes
para reposi¢cao sempre que o local de realizagado nao dispuser de copa com pia para
higienizag¢ao dos utensilios.

5.2.3.2 O material utilizada para o servigco devera ter qualidade compativel com o proposto
no evento, devendo ser apresentado ao gestor de contrato ou fiscal de contrato,
para aprovagao prévia, com a necessaria antecedéncia de acordo com o porte do
evento, e sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, inclusive no que diz
respeito a avarias e a extravios. Nao serdo aceitos copos, pratos e talheres
descartaveis em almogo ou jantar, sendo permitido somente em coffee breaks.

5.2.3.3 Com o objetivo de adequacao dos servicos a cada evento, poderao ser exigidas
degustacoes para aprovacao dos cardapios, em datas e local a serem estabelecidos
pelo Gestor Contratual ou Fiscal de Contrato, com énus para a CONTRATADA.

5.2.3.4 Os cardapios poderao contemplar restricdes alimentares, tais como: menu vegano,
doenca celiaca, intolerancia a lactose, alergia a frutos do mar, alergia a ovo, entre
outras, sem que isso onere o valor do servigo contratado.

5.2.3.5 A CONTRATADA devera disponibilizar todo o material e os servigos necessarios a
realizacao de coffee breaks/ welcome coffee, almogo ou jantar institucional, tais
como: cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidros finos, conforme definido pelo
CONTRATANTE quando do pedido do evento), talheres, lougas, pratarias, (balde
de gelo, bandejas, réchauds, etc), inclusive, materiais para servigo, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros).

5.2.3.6 Para as refeicbes para equipe de apoio e lanche, quando necessario, as
embalagens e utensilios descartaveis ja deverao estar incluidos no pregco sem énus
adicional.

5.2.3.7 Os precos da prestagdo de servigos de alimentagéo ja estarédo inclusos no custo
deste subitem. Os precos devem incluir todos os tributos, como taxas de servicos e
impostos.

5.2.3.8 Para transporte de alimentos, os produtos deverao ser acondicionados em
recipientes térmicos apropriados. Nao seréo recebidos alimentos que estiverem em
desacordo com suas condi¢gdes de receita (frias ou quentes) ou acondicionados de
maneira incorreta;

5.2.3.9 O transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitario em estado impecavel
de limpeza, com compartimentos apropriados para o transporte de alimentos,
conforme legislagao vigente.

5.2.4 SERVICO DE DECORAGCAO
5.2.4.1 Mobiliario de Decoracao

5.2411 Os mdveis colocados a disposicao do CONTRATANTE deverao estar em
bom estado de conservagao e manutencgéo, seguir um mesmo padrao de forma que o
ambiente se apresente harmonioso e agradavel, ndo podendo apresentar:

a) Arranhoes visiveis;
b)  Vidros trincados ou quebrados;

c) Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;
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d) Instabilidades;
e) Estruturas descoladas ou quebradas;

f) Qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em
risco a seguranga dos usuarios

5.24.1.2 A CONTRATADA estara obrigada ao descarregamento e a montagem do
respectivo objeto e ambientes. Nao serdo aceitas pegas com quaisquer avarias,
estando obrigada, a CONTRATADA, a substituicdo imediata de pegas avariadas.

5.2.4.2 Toldo:

a) Com estrutura firme e segura, em madeira, metal ou similar, com sapatas para
sustentacéao, cobertura de lona vinilica; devem ser usados materiais de alta resisténcia.
A CONTRATADA devera apresentar projeto com antecedéncia de pelo menos 10 (dez)
dias, com anotacdo de responsabilidade técnica, e estara obrigada ao
descarregamento e a montagem do respectivo objeto;

b) Toda a montagem do referido toldo, até a sua conclusdo, devera estar
acompanhada por responsavel técnico, devidamente qualificado. A montagem de cada
toldo devera dispensar fundagbes ou furos no solo do local e ter estrutura sobreposta,
firme e segura, que ja deverao fazer parte do prego do metro cobrado pelo fornecedor;

¢) A cobertura da tenda devera ser em lona plastica impermeavel, na cor branca;

d) Apds a conclusdo do evento, a CONTRATADA devera providenciar, apds a
autorizacao do gestor do contrato ou fiscal de contrato, a desmontagem, recolhimento
dos materiais e descarte dos detritos;

e) Os toldos deverao cobrir inclusive as vias de acesso dos veiculos, devendo fazer
parte do preco a ancoragem e o0s suportes necessarios para atender ao desnivel da
via (calgada/rua). O toldo nao deve, no entanto, apresentar desnivel na parte superior,
de modo que seja continuo mesmo nos trechos sobre as vias (o nivel da parte superior
deve ser unico); e

f) Conclusdo da montagem deve ser até um dia antes do inicio do evento, sem
Onus adicional.

5.24.3 Material de Divulgacao e ldentificacao:

5.24.31 Os modelos e artes dos materiais de divulgagéo e identificacao serao
elaborados pela Assessoria da Camara, devendo ser impressos ou produzidos
fielmente pela CONTRATADA somente apés aprovacao do CONTRATANTE.

5.2.4.3.2 A entrega dos materiais confeccionados pela CONTRATADA sera
definida em data acordada com o Gestor ou Fiscal do Contrato;

5.2.4.3.3 Os custos decorrentes da entrega dos materiais citados acima, em
qualquer local indicado pela Camara Municipal de Tapurah, serdo de responsabilidade
da CONTRATADA, sem quaisquer 6nus para o Poder Legislativo.

5.2.4.4 Dos Arranjos e Vaso de Flores.

a) O Fornecimento de flores naturais deverao atender aos eventos do Poder
Legislativo, realizados em suas dependéncias ou em locais externo no Municipio
de Tapurah-MT.
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b) Os locais de entrega dos arranjos, buqués serao indicados pelo Gestor ou Fiscal
de Contratos, por ocasido de cada solicitagcao.

c) Quando da realizagdo de eventos nas dependéncias do Poder Legislativo, os
arranjos de flores deverao ser entregues no Setor Administrativo, localizado na
Avenida Parana, 1725, Centro, Tapurah-MT, CEP: 78.573-000.

d) A entrega do objeto podera ocorrer em quaisquer dias da semana, nos periodos
matutino, vespertino e/ou noturno, podendo também ocorrer aos sabados,
domingos e feriados, conforme solicitacao do Poder Legislativo.

e) Para o fornecimento de arranjos de flores e Buqués nos eventos programados,
os pedidos deverao ser efetuados pelo Gestor ou Fiscal de Contrato.

5.2.5 HOMENAGENS

5.2.5.1 Os locais de entrega das homenagens serao indicados pelo Gestor ou Fiscal de
Contratos, por ocasido de cada solicitacao.

5.2.5.2 A entrega do objeto podera ocorrer em quaisquer dias da semana, nos periodos
matutino, vespertino e/ou noturno, podendo também ocorrer aos sabados, domingos e
feriados, conforme solicitagdo do Poder Legislativo.

5.2.5.3 As coroas de flores deverédo ser expostas em destaque, sobre tripés fornecidos
em comodato pelo FORNECEDOR BENEFICIARIO, e deverao estar acompanhadas da
mensagem “Homenagem Péstuma da Camara Municipal de Tapurah”.

5.2.5.4 O FORNECEDOR BENEFICIARIO devera garantir a entrega das coroas de
flores nos termos contratados, em Tapurah ou em Cuiaba, sem custo adicional de frete
ou qualquer outro encargo.

5.2.5.5 O Fornecimento de coroa de flores fica condicionado ao reconhecimento publico
da pessoa que ira receber as homenagens devendo se tratar de agente ou ex-agente
politico do municipio de Tapurah, agente politico Estadual ou Federal, caso se trate de
pioneiro da cidade ou pessoa de grande relevancia municipal podera ser concedido a
honraria desde que seja declarado luto oficial por ato do Chefe do Poder Legislativo
Municipal.

6. DO PRECO

6.1 O prego total do lote esta estimado em com valor global de R$ 83.436,42 (oitenta e
trés mil, quatrocentos e trinta e seis reais e quarenta e dois centavos).

7. MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO
7.1 Modalidade: PREGAO ELETRONICO.
7.2 Tipo: MENOR PRECO POR LOTE

7.3 Por se tratar de aquisicao de servicos comuns, nos termos dos incisos Xlll e XLI do art. 6°
da Lei 14.133/2021, o certame licitatério sera realizado na modalidade Pregao Eletrénico
MENOR PRECO, em conformidade com a lei mencionada.

7.4 A modalidade de licitagdo ora escolhida ndo s6 confere maior celeridade ao processo,
como também amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que o



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

Avenida Parana, 1.725 — CENTRO- CEP 78.573-000 — MUNICIPIO DE TAPURAH — MT
TEL: (066) 3547-1341

interesse publico sera mais satisfatoriamente atendido mediante a adocdo dessa
modalidade.

7.5 Para a contratagcdo em questdo nao ha qualquer necessidade especifica a ser atendida. A
escolha pode ser feita tdo-somente com base nos precos ofertados, haja vista serem
comparaveis entre si, sem necessidade de avaliagdo minuciosa.

7.6 Considera-se comum por ser possivel estabelecer, para efeito de julgamento de propostas,
mediante especificacbes do mercado, padroes de qualidade e desempenho peculiares ao
objeto.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

8.1 Modalidade - PREGAO ELETRONICO — REGISTRO DE PREGOS.

Tipo: MENOR PRECO

8.2 O julgamento das propostas sera sob o critério de MENOR PRECO por Lote a ser
verificado o preco individual de cada item.

8.2.1 O certame licitatério consistira em LOTES, com itens com estimativa de preco defina

em balizamento prévio.
8.2.2 As quantidades estimadas sdo meramente informativas para subsidiar a formacao
dos custos, tendo por referéncia a demanda encaminhada pelos Orgdos/Entidades.

8.3 As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, servigos,
treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros
que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta,
conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em
decorréncia da exclusao de quaisquer despesas incorridas;
8.3.1 O preco ofertado englobara todas as despesas relativas ao objeto compromisso,
nao podendo a licitante apos a contratacéo reivindicar nenhum adicional de pagamento
ou reajustamento de precos;
8.3.2 O valor ofertado apés a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser
superior em relagao a proposta inicialmente apresentada no Lote pela licitante (proposta
inicial), tdo pouco ser maior que o limite individual e global até 30% do valor estimado
para licitagao.

8.4 Sera considerada vencedora a proposta que ofertar o menor preco, observada a
classificacdo final apds os lances, e cuja proponente atenda as condigdes de
habilitacdo, na forma das normas reguladoras das licitagdbes na modalidade pregéao.

8.5 Os precos propostos terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
data da assinatura do contrato;

8.6 Seréao aceitos as propostas que apresentarem cotacdes com valor até 50% da abaixo
da estimativa, desde que seja apresentado documento de exequibilidade no prazo solicitado
pelo pregoeiro, na forma da legislagdo em vigor

8.7 Serao desclassificadas as propostas que apresentarem propostas contendo valores e
precos excessivos, simbdlicos, de valores inexequiveis, na forma da legislacédo em vigor, ou
ainda, que oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes, ou ainda,
que oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

9. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS
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9.1 Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de servigos comuns,
nos termos do inciso Xlll do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

10. DOS PRAZOS E HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

10.1 O Prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato,
excluido o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.
10.2 Apds o prazo inicial, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, por meio
de termo aditivo, instruido em processo especifico, desde que preenchidos,
cumulativamente, a cada prorrogag¢ao, os seguintes requisitos:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A Administragao tem interesse na continuidade dos servicos;

c) O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a

Administracao;

d) A Contratada concorde com a prorrogagao.
10.3 A cada evento sera informado a CONTRATADA onde deverao estar disponiveis os
recursos humanos e 0os materiais necessarios para a realizagao do servigo.
10.4 Os eventos serao realizados em Tapurah-MT e poderdo ocorrer em qualquer dia e
horario, inclusive aos finais de semana e feriados.

10.5 DOS SERVICOS DE BUFFET:

10.5.1 Os servigos poderao ser demandados com a seguinte antecedéncia:
a) Eventos até 50 (cinquenta) participantes a solicitacdo devera ocorrer com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia;
b) Eventos com 51 (cinquenta e um) a 100 (cem) participantes a solicitacdo devera
ocorrer com 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia;
c) Eventos com mais de 100 (cem) participantes a solicitagdo devera ocorrer com

96 (noventa e seis) horas de antecedéncia.

10.6 DOS SERVICOS DE DECORACAO:

10.6.1 Os servigos de decoragao deverao ser solicitados com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias antes da realizagao do evento para:

a) Mobiliario de Decoragao;

b) Toldo;

c) Material de Divulgacao e identificagao;
d) Arranjos e Vasos decorativos de Flores.

10.6.2 A Conclusédo da montagem do mobiliario, material de divulgacéo e identificacdo deve
ocorrer até um dia antes do evento, sem 6nus adicional.

10.6.3 Buque de Flores, Vaso de Flores e arranjo de flores deve ser entregue até 3 (trés)
horas antes do evento.

10.6.4 A entrega sera de forma parcelada, mediante Requisigdo de Fornecimento
expedida, que poderido ser encaminhadas por e-mail ou WhatsApp.

10.7 HOMENAGENS
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10.7.1 O fornecimento de buque de flores, vaso de flores, cesta de café e outras homenagens
devem ser entregues em até 2 (dois) dias uteis

10.7.2 No fornecimento de coroa de flores para velérios, fica estabelecido o prazo de
04 (quatro) horas, contados da solicitagado. Para tanto, o contratado devera informar
o telefone de plantdo para atendimento imediato, o que podera ocorrer fora do
horario comercial, tendo em vista a imprevisibilidade e a natureza do acontecimento.

10.7.2.1 Em caso de motivo justificado, o prazo de entrega dos itens podera ser dilatado.

10.7.2.2 A entrega sera de forma parcelada, mediante Requisicao de Fornecimento
expedida, que poderao ser encaminhadas por e-mail ou WhatsApp.

10.7.2.3 O FORNECEDOR BENEFICIARIO devera garantir a entrega das coroas de
flores nos termos contratados, em Tapurah ou em Cuiaba, sem custo adicional de frete
ou qualquer outro encargo.

11. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

11.1  Os servicos serao recebidos conforme a seguir:

A) PROVISORIAMENTE: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado
pela Camara Municipal de Tapurah, no ato da entrega do servigo e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para corregao, ou, se aprovado, emitira recibo;

B) DEFINITIVAMENTE: apds recebimento provisério, sera verificada a integridade
da execugao dos servicos, incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, sera
efetivado o recebimento definitivo, com aposigcao de assinatura nas vias do Documento
Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

11.2 Na hipétese de irregularidade nao sanada pela CONTRATADA, o Fiscal do contrato da
Camara Municipal de Tapurah reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade
superior, para procedimentos inerentes a aplicagdo de penalidades.

11.3 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do
servico.

12. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
12.1 HABILITACAO JURIDICA:

12.1.1 Tem por finalidade demonstrar a existéncia legal da empresa, legitimidade de sua
representacao e aptiddo para assumir obrigagbes com a Administragio:

12.1.2 Registro Comercial e cédula de identidade para todos os casos de empresa
individual;

12.1.3 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em
se tratando de Sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhada da documentacao de eleicdo dos seus administradores;

12.1.4 Os documentos supracitados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidagao respectiva;

12.1.5 Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio, devidamente registrado no 6rgao competente;
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12.2 REGULARIDADE FISCAL.:

12.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, expedida pelo
Ministério da Fazenda (CNPJ-MF);

12.2.2 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, que devera ser comprovada através
da apresentacao de Certiddo de Regularidade de Tributos e Contribui¢cdes Federais
e da seguridade social, fornecida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria
da Fazenda Nacional;

12.2.3 Prova de regularidade, para com a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante;

12.2.4 Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda Estadual
e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgaos competentes nos Estados onde a licitante
tenha sede ou domicilio;

12.2.5 Prova de regularidade fiscal com Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida
pela Fazenda Municipal, da localidade ou sede da licitante;

12.2.6 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
comprovada através CRF emitida pela Caixa Econdmica Federal;

12.2.7 Prova de regularidade relativa a justica trabalhista, comprovada através da Certidao
Negativa de Débito Trabalhista (CNDT), emitida pelo Superior Tribunal do Trabalho.

12.3 QUALIFICACAO TECNICA:

12.3.1 A licitante devera apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, em nome
da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando o fornecimento em quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitacdo (correspondente a 50% da demanda estimada).

12.3.1.1 Os atestados deverdo conter as seguintes informagdes, que permitam a
identificagao correta do contratante e da licitante, tais como:

a) Nome, CNPJ e endereco completo do emitente da certidao;

b) Nome e CNPJ da licitante;

c) Data de emissé&o do atesto ou da certidao;

d) Identificacao e assinatura do signatario (nome e cargo que exerce na emitente).

12.3.1.2 Para a comprovacao da prestacao de servigco de pintura, sera aceito o somatoério
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, para fins de
comprovacao técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

12.3.1.3 Alicitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando se necessario, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

12.3.1.4 Caso o(a) Pregoeiro(a) entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar
todas as informagdes essenciais a comprovacao da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagcédo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

Avenida Parana, 1.725 — CENTRO- CEP 78.573-000 — MUNICIPIO DE TAPURAH — MT
TEL: (066) 3547-1341

do Contratante e local em que foram prestados os servigos, sendo que estas e
outras informagdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia;

12.3.1.5 Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicao das categorias ora tratadas, desde que sejam
suficientes a comprovacgéo de capacidade de execugéo dos servigos exigidos neste
estudo;

13.3.2. Para participagdo, a licitante devera apresentar ainda os seguintes documentos,
obrigatdrios, sob pena de inabilitagio:

13.3.21  Comprovar CNAE (Classificagao Nacional de Atividade Econdmica), compativel
com o objeto deste Termo de Referéncia;

13.3.3 O pregoeiro caso entenda necessario, podera realizar diligéncias para verificacdo dos
documentos apresentados.

13.4 QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

13.4.1. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vetada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagcédo da
proposta, tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE
PRECOS - DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela Fundagao Getulio Vargas
— FGV ou de outro indicador que o venha substituir;

a) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados;

b) As demonstragdes contabeis a serem apresentadas sdo as Demonstragdes de
Resultado de Exercicio e a Demonstracao de Lucros e Prejuizos;

c) O balango sera exigivel até 30 de abril do ano subsequente ao exercicio anterior, no
caso da empresa utilizar a escrituragdo por meio do Sped (Sistema Publico de Escrituragao
Digital) o Balango sera exigivel até 31 de maio do ano subsequente ao exercicio anterior;

d) Os balango Patrimonial deve ser registrado na junta comercial para comprovacao de
autenticidade, sendo dispensado do registro na junta comercial no caso do balango ser emitido
pelo sistema publico de escrituragao digital (SPED) sendo suficiente o recibo de entrega emitido
pelo Sped.

e)

13.4.21 Comprovagao de boa situagao financeira nos termos da Lei 14.133/2021, sera
avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), que deverao apresentar o valor minimo igual a 1 (um), resultante da
aplicagao das férmulas abaixo, evidenciadas pela proépria licitante:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.4.1.2. Na auséncia, ou quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e
Solvéncia Geral informados for inferior a 1, devera comprovar capital social ou
patrimdnio liquido nao inferior a 10% (dez por cento) do valor proposto.

13.4.3 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
14 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

14.1 Como estratégias sustentaveis deverdo ser seguidos os manuais e recomendacgdes do
Guia de Contratagdes Sustentaveis, bem como a legislacao especifica vigente.

15 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

15.1. O parcelamento do objeto é a regra para as licitagées, embora somente obrigatério se
houver vantagem para a Administragéo.

15.2. O caso em estudo trata da aquisicao de servigo de fornecimento de buffet tipo coffee
break, almogo/jantar, locagéo de decoragéo e coroa de flores para homenagens péstumas. A
disputa por lotes tem o objetivo de padronizar as caracteristicas referentes aos itens, visto que
num mesmo evento nao se poderia ter diferentes modelos de mesas e cadeiras, por exemplo,
ou ainda, varios tipos de arranjos de flores.

15.3 O agrupamento dos itens faz-se necessario haja vista a economia de escala, a eficiéncia
na fiscalizagdo de um unico contrato e os transtornos que poderiam surgir com a existéncia de
varias empresas para a execugao e supervisdo do servico a ser prestado em um unico ambiente
na realizacdo de um evento de acordo com requisitos e quantitativos disposto no presente
estudo.

15.4 COTA EXCLUSIVA / PARCELAMENTO DO OBJETO PARA ME e EPP

15.4.1 Considerando que o quantitativo do lote e valor total da contratagao sera realizado
contratacdo cota exclusiva para ME e EPP, conforme previsdo no art. 42 a 45 da Lei
Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006.

16 SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1 A Ata de Registro tera sua vigéncia por 1 (um) ano, contados da sua assinatura;

16.1.1. A adesao de outros 6rgdos da Administracdo Publica Municipal podera ser feita
mediante previa autorizagcdo por escrito da Camara Municipal de Tapurah-MT, respeitado o
disposto no § 2° e 3° do art. 86 da Lei 14.133/2021.
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16.2. O prazo para assinatura da ata de registro de prego sera de 05 (cinco) dias uteis, contados
da convocacao formal da adjudicataria;

16.3. A ata de registro de precos devera ser assinada pelo representante legal da adjudicataria,
mediante apresentacdo do contrato social ou documento que comprove os poderes para tal
investidura e cédula de identidade do representante, caso esses documentos nao constem dos
autos do processo licitatério, e uma vez atendidas as exigéncias do subitem anterior;

16.4. Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro de Precos as situacoes
referidas no art. 155 da Lei 14.133/2021 e suas altera¢des, bem como as previstas neste estudo
técnico preliminar.

17. GARANTIA CONTRATUAL

17.1 Para a presente contratacado entendemos n&o haver necessidade de exigéncia de garantia
contratual.

18. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

18.1. Foi realizada analise de mercado para o Estudo Técnico, primeiramente, junto ao sistema
RADAR-MT, sistema do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, que viabiliza uma média
de precgos dos itens que ja foram licitados no Estado para fins de verificar os pregos publicos
praticados.

18.2. ApOs respostas de possiveis 6rgaos interessados no registro de pregos na fase de
elaboracédo de Termo de Referéncia deve ser feito nova pesquisa de pregos incluindo prego
publico via RADAR do TCE/MT, ou Painel de Precos Publicos do Governo Federal ou outra
plataforma de pregos publicos, juntamente com pesquisa de pregos em sites especializados e
até diretamente com fornecedores que ofertam os itens, para avaliar os pregos médios
praticados nos termos do art. 49 da Resolugao 122/2023, Lei 14.133/2021 e demais legislacdes
correlatas.

18.3 Em anexo ao estudo técnico preliminar segue estimativa inicial de custos da contratagao.

19. DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

19.1 A Camara Municipal de Tapurah-MT deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacao dos servicos e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma do
art. 117 da lei 14.133/2021.

19.2 O representante da Camara de Tapurah devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

19.3 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento do objeto
contratado, sem perda da qualidade na execug¢do do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgido contratual a quantitativo efetivamente
adequado a demanda, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

19.4 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel
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cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o
caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.

19.5 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em co-responsabilidade da Camara de Tapurah ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

20.1 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um dos representantes
especialmente designados, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

20.2 Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias
da Camara de Tapurah para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

20.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

20.4 Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;
20.5 Comunicar a contratada, a quantidade dos servigos a serem executados;

20.6 Emitir as requisi¢cdes e ordem de servigos, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente ou servidor nomeado;

20.7 Proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos
servigos contratados;

20.8 Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servigcos, fixando prazo para a sua corregao;

20.9 Notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢édo de aplicacao de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

20.10 Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada;

21. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
21.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas.

21.2 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucéo;

21.3 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da Camara
Municipal de Tapurah - MT, cujas obrigacbes devera atender prontamente;

21.4 Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

21.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a8 Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucgéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da Camara Municipal de Tapurah-MT;

21.6 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem
como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;
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21.7 Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o contratante, sobre assuntos relacionados a
execucgao do contrato;

21.8 Empregar, na execucao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no
servico de pintura, devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha;

21.9 Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestagao
dos servicos;

21.10 Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentagao, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas
a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de
qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

21.11 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

21.12 Comunicar de imediato ao contratante toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

21.13 Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

21.14 Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacgao acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagao
do contratante;

21.15 Manter, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao; e,

21.16 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.

22, DO PAGAMENTO

22.1 A Cémara Municipal de Tapurah pagara a adjudicataria o valor equivalente ao
fornecimento, nos termos da proposta, observadas as demais disposicoes deste quadro.

22.2 Os valores dos fornecimentos sujeitam-se as seguintes regras:

22.3 Sobre os valores do fornecimento incidirdo os tributos e demais encargos de
responsabilidade da adjudicataria;

22.4 Os pagamentos ficam condicionados a prévia certificagdo quanto a execugao a
contento dos servigos;

22.5 Os pagamentos serao feitos até o 5° (quinto) dia util apds a apresentagdo do documento
fiscal correspondente, desde que certificada na forma do inciso anterior;

22.6 Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidagcdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou
inadimpléncia contratual.
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23. DA LEGISLAGAO APLICAVEL
e Lein.°14.133/2021 — Normas Gerais de Licitagao;
Lei 123/2006 — Normas ME e EPP, com altera¢des na Lei Complementar 147/2014;

Lei Complementar 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal;

Resolugao 122/2023 — Regulamenta a Lei 14.133/2021 no &mbito do Poder Legislativo
Municipal de Tapurah e da outras providéncias.

Decreto Municipal 120/20223 — Regulamenta o procedimento auxiliar relativo ao
sistema de registro de Precos disciplinado pela Lei Federal n° 14.133/2021 no ambito
da Administracédo publica municipal de Tapurah e da outras providéncias.

24, RESULTADOS ESPERADOS

241 Espera-se conseguir melhores pregos, qualidade e eficiéncia no atendimento,
operacionalidades nos procedimentos, esperam com o Pregao Eletrénico, promover a
economicidade bem como responder eficaz e eficiente a demanda e as necessidades
da Camara Municipal de Tapurah, da sociedade e do servidor.

25. CLASSIFICAGAO E INDICAGAO ORCAMENTARIA DA CONTRATAGAO

25.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto a ser adquirido ou contratado correréo
a conta de recursos especificos da Camara Municipal de Tapurah/MT das seguintes dotagdes
orcamentarias:

01 — Camara Municipal de Tapurah
01.001.01.031.0200.2003.3390.39000 — Outros Servigos De Terceiro — Pessoa Juridica.
01.001.01.031.0200.20095.33.90.30.00.00 — Material de Consumo

26. MAPA DE RISCOS:

26.1 Percebe-se, em toda contratagcdo, alguns acontecimentos incertos que podem vir a
impactar negativamente o servigo ou aquisicao. O intuito do gerenciamento de riscos € o de
minimizar os riscos e incertezas sobre a contratagdo, maximizando as oportunidades.

26.2 Os riscos analisados na presente contratagao sdo voltados a gestdo e execugao do
contrato, mas apenas 0s que tangiam o processo que permeia até a formalizagao da
contratacao, dispensado maiores garantias contratuais.

NIVEL DE RISCO DESCRIGAO DIRETRIZ PARA RESPOSTA

Qualquer risco encontrado nessa area deve
ter uma resposta imediata. Admite-se
postergar o tratamento somente mediante
parecer do Secretario da Unidade, ou cargo
equivalente.

Indica um nivel de risco
absolutamente inaceitavel, muito
além do apetite a risco da
organizagéo.
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Indica um nivel de risco inaceitavel,

Qualquer risco encontrado nessa area deve
ter uma resposta em um intervalo de tempo
definido pelo Secretario da Unidade, ou

organizagao.

ALTO além do apetite a risco da | cargo equivalente. Admite-se postergar o
organizagao. tratamento somente mediante parecer pelo
Secretario da Unidade, ou cargo

equivalente.
’ Indica um nivel de risco aceitavel, | Ndo se faz necessario adotar medidas
MEDIO dentro do apetite a risco da | especiais de tratamento, exceto manter os

controles ja existentes

Indica um nivel de risco muito baixo,
onde ha possiveis oportunidades de
maior retorno que podem ser
exploradas.

Explorar as oportunidades se determinado
pelo Secretario da Unidade, ou cargo
equivalente.

PROBABILIDADE

LEGENDA DE NiVEL DE RISCO 1 2 3 5
MUITO
BAIXA MUITO ALTA
BAIXA
5
5 10
MUITO ALTO

IMPACTO

MUITO BAIXO

27.
27.1. Com base nas informagdes levantadas pelo estudo técnico, declamaramos viavel e
necessaria a contratagcao de servicos de agenciamento para emissdo de passagens aéreas

DECLARAGAO DE VIABILIDADE:
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para atender aos agentes publicos do Poder Legislativo Municipal que necessitem viajar a
servigo da municipalidade, seja para participacdo de eventos reunides, capacitagbes e demais
atos oficiais devidamente justificados em processo administrativo proprio.

28. DAS DISPOSIGOES FINAIS

28.1 Nao serdo admitidos consércios de pessoas juridicas, devendo o objeto ser executado
por uma unica pessoa juridica.

28.2 A nota de empenho da despesa e/ou autorizacdo de fornecimento terdo forca de
contrato, conforme prevé o Artigo 95 da Lei 14.133/2021.

28.3 Como condigao para celebragao do contrato e pagamento, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condicdes de habilitagao na Licitagao.

29. NOME E FUNGAO DO RESPONSAVEL PELO PRESENTE ESTUDO

29.1. Rhayza Alves de Arruda Saraiva — Assessora Parlamentar

Tapurah-MT, 06 de Junho de 2024.

Rhayza Alves de Arruda Saraiva
Assessora Parlamentar
Membro Equipe de Apoio — Portaria 01/2024
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MAPA DE RISCOS

Risco
. . Avaliacéo do Risco . L . Recomendacéo para o
Risco Identificado . Controles Existenciais | Residu .
inerente | tratamento do Risco
a
. L - ) . L Diretri )
Sequencia Evento Causas Consequéncia Probabilidade Impacto Nivel Descrigao Eficacia Resposta Ao Risco
z
Qualquer risco encontrado
. . nessa area deve ter uma
N&o atendimento .
X resposta em um intervalo
. a demanda no .
Nao » de tempo definido pelo
. prazo necessério, Acompanhar » .
cumpriment o Secretario da Unidade, ou
Atraso na prejudicando os 0 prazo de . .
. o dos prazos . o Alto . cargo equivalente. Admite-
1 conclusdo da servicos da Média - 3 Alto - 4 cada Mediano 0,6 7,2 Alto
L pelos o . (12) . se postergar o tratamento
licitag&o. . atividade meio, envolvido no .
envolvidos o somente mediante
principalmente ao processo. .
No processo. . parecer pelo Secretario da
cumprimento de .
Unidade, ou cargo
prazos. : »
equivalente. Mitigar o
risco.
Aprovisionar
Atraso no pedido recursos
Falta de Falta de ) . )
. da orgamentari Nao se faz necessério
recursos planejament ) o
. NAD/EMPENHO, 0s adotar medidas especiais
orcamentarios o ) ) Alto o ) )
2 . . ocasionando o Baixa — 2 Alto - 4 suficientes Mediano | 0,6 4,8 Médio de tratamento, exceto
da Secretaria | orgamentari - . . 8) »
) nao atendimento a para a manter os controles ja
para realizar oda . _ ) )
. . demanda no prazo contratagéo existentes. Aceitar o risco.
pedido. secretaria. » .
necessario. do objeto
em questao
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da
publicagdo

do processo

até a
conclusao
do pedido
da NAD.
Instruir o TR
em estrita
aderéncia as
Empresa . .
Atraso na disposigcoes .
descompro - Nao se faz necessario
) execucao dos dos
Atraso na missada . . adotar medidas especiais
. servigos de . Alto normativos . .
3 prestagao dos com a . Baixa — 2 Alto - 4 . . Mediano | 0,6 4,8 Médio de tratamento, exceto
) - manutengao e 8) aplicados a .
servigos. prestacao ~ ~ manter os controles ja
conservagao da contratagéo . . .
dos ) existentes. Aceitar o risco.
) cidade. quanto as
Sservigos. .
sangdes e
multas por

atraso.
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